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Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Czym jest Coupa?

« Coupa to elektroniczna platforma zakupowa Cooper Standard,
zaprojektowana specjalnie dla zakupow towarow | ustug posrednio
zwigzanych z produkcjg (np. materiatow przemystowych, materiatow i ustug
biurowych, sprzetu i oprzyrzgdowania kapitatowego).

« Coupa pozwala na otrzymywanie zamowien i faktur w formie elektronicznej.

 Platforma ta nie stuzy do pozyskiwania i fakturowania  materiatow
zuzywanych bezposrednio w procesie produkcii.
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Szkolenie dla dostawcow Coupa
Na czym polega w Cooper Standard proces zakupu materiatow i ustug posrednio

zanvch z produkcija?

- Cooper Standard
:] Dostawca

3. Przekazywanie
zamoéwienia
zakupowego

1. Zgtaszanie 2, 4. Dostawa

towarow i ustug

6.
Fakturowanie

5. Otrzymywanie 7. Platnos¢

zapotrzebowania Zatwierdzanie

Cykl od nabycia do zaptaty

-

Panstwa klient kohcowy (Zamawiajgcy) w Cooper Standard utworzy w Coupa zapotrzebowanie na Panstwa towary = Cooper Standard
lub ustugi.

Po utworzeniu zapotrzebowania w Coupa, bedzie ono weryfikowane przez tancuch zatwierdzania Zamawiajgcego. Cooper Standard

a

v

Po zatwierdzeniu zapotrzebowania zostanie utworzone zamowienie zakupowe i przestane drogg elektroniczng do Cooper Standard
Panstwa (do Dostawcy).

Po otrzymaniu zlecenia zakupowego przez Dostawce, Dostawca dostarczy towary i / lub ustugi do Cooper Standard. Dostawca

Panstwa klient koncowy (Zamawiajgcy) w Cooper Standard potwierdzi odbior w Coupa dla towaréw i ustug, ktore Cooper Standard
zostaty dostarczone.
Po wprowadzeniu wymagan wymienionych w zaméwieniu zakupowym, dostawca wprowadza do Coupa dane do Dostawca
faktury. Po zatwierdzeniu, Coupa utworzy zgodng fakture elektroniczng w imieniu dostawcy.

7 Poprawnie dodana faktura Dostawcy zostanie optacona zgodnie z warunkami ptatnosci. Cooper Standard
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Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jak Dostawca otrzymuje zamowienia zakupowe?

« Sg dwa sposoby otrzymywania zamoéwien zakupu z Cooper Standard
— za pomocg poczty elektronicznej - zamdwienie zakupowe przesytane pocztg elektroniczna.

— Portal Dostawcow Coupa Supplier Portal - prosze o kontakt z odpowiedzialnym Zakupowcem, aby bezptatnie
zalogowac sie na portalu internetowym i uzyskac¢ dostep do swojego zamowienia zakupowego.

Zamowienie zakupowe w wiadomosci elektronicznej

Portal Internetowy Zamowienie
Coupa zakupowe

............

i
Cooper Standardd
(oprkd a1 ug PURCHASE ORDER

15 Machivery aud Sealing Brodarts

Portal dostawcow Coupa
(Strona internetowa)

Cooper Standard Dostawca
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Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jak Dostawca moze dostarczycC fakture do Cooper Standard?

Rekomendowane: rejestracja na Portalu Dostawcow Coupa

Doktadne informacje o dostawcy sg kluczowe dla terminowej realizacji ptatnosci, a dostawcy Cooper Standard mogag
teraz rejestrowac sie i zarzgdzac informacjami o swoim koncie w portalu dostawcéw Coupa (CSP). Nalezy pamietac o
tym, by informacje na fakturze i szczegoty ptatnosci byty aktualne i stanowity doktadne odzwierciedlenie danych

wpisanych w CSP.

Metody fakturowania

Zalezy nam na realizacji ptatnosci tak szybko i skutecznie, jak to mozliwe, a fakturowanie elektroniczne umozliwia to w
najwiekszym stopniu. Dlatego Cooper Standard aktywnie wycofuje przetwarzanie faktur papierowych i PDF tam, gdzie
jest to mozliwe pod wzgledem prawnym. Dlatego tez obstugiwane bedg wytgcznie faktury elektroniczne.

* Po zarejestrowaniu w CSP dostawca moze utworzyc¢ fakture:

a) Zapomocg Cooper Supplier Portal lub
b) Za pomocg funkcji ,LPO-Flip” w zleceniu zakupu przestanym z Coupa w wiadomosci e-mail

<, CooperStandard



Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jakie sg wytyczne Cooper Standard dotyczgce fakturowania?

« Dostawca nie ma mozliwosci przetworzenia swojej faktury w Coupa, jezeli nie istnieje zamdwienie
zakupowe

« Terminy ptatnosci liczg sie od daty wprowadzenia przez Dostawce danych do faktury w systemie
Coupa (nie od daty faktury, ktéra jest recznie wprowadzona na fakturze w systemie Coupa)

- aby mogta zostaé zrealizowana ptatnos¢, faktury nalezy dostarcza¢ drogq elektroniczng przez
platforme Coupa. Ptatnosci faktur wystanych pocztg elektroniczng w formacie PDF lub poczta

tradycyjna nie beda realizowane.

<, CooperStandard 6



Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jakie sg wytyczne Cooper Standard dotyczgce fakturowania?

Wysylajac fakture przez system Coupa, dostawca potwierdza nastepujace
warunki:

» Potwierdzam, ze jestem osobg uprawniong do wystawiania faktur w imieniu Spoftki.

« Jestem Swiadom, ze dane wprowadzone do modutu Coupa stanowig fakture zgodnie z lokalnymi i unijnymi
przepisami podatkowymi i wyrazam zgode na wystawianie faktur sprzedazy tylko w module Coupa.

» Potwierdzam, ze w przypadku wystawienia drugiej faktury dokumentujgcej te samg transakcje (duplikat) przez nasz
podmiot prawny poza modutem Coupa, tylko faktura wystawiona w Coupa bedzie traktowana jako jedyny wazny i
wigzgcy dokument.

»  Podmiot prawny reprezentowany przeze mnie pokryje wszystkie koszty natozone na Cooper Standard przez organy
podatkowe w przypadku naruszenia obowigzujgcych przepisow prawnych, w wyniku nieprawidtowych danych
faktury wprowadzonych do modutu Coupa (btgd Dostawcy).

*  Majgc swiadomos$¢ odpowiedzialnoSci karnej wynikajgcej z Kodeksu Karnego Skarbowego, oswiadczam, ze dane i
informacje podane w Coupa sg prawidfowe i zgodne z prawda.

<, CooperStandard 7



Fakturowanie przez e-mail (powiadomienie umozliwiajgce dostep do fakturowania

za pomocg e-maila z zamowieniem)




Szkolenie dla dostawcow Coupa

Fakturowanie przez link z wiadomosci e-mail z zamowieniem

1. Aby utworzy¢ fakture
bezposrednio przez wiadomos¢ e-
mail z zamdwieniem, nalezy wybrac
pozycje ,Utworz Fakture"

Dostawca moze takze:

. Potwierdzi¢ ZZ - pozwoli to na
potwierdzenie otrzymania
zamowienia wystanego przez Cooper
Standard (nie jest to wymagane
przez CS)

. Dodaé Komentarz - dodaj
komentarz w zamowieniu, ktory
zostanie przestany do tworzgcego
zamowienie po stronie Cooper
Standard

. Utworzyé Konto - pozwoli to na
stworzenie konta na Portalu
Dostawcéw Coupa (CSP)

<, CooperStandard

Zamowienie Zakupu Cooper Standard

€ Zaméwienie zakupu firmy Cooper Standard nr PL10121885 - agakonior1 @gmail.com - Gmail - Google Chrome - O

@ mail.google.com/mailfu/0/?ui=28view=btop&ver=1nj101dbogm988&.g=cooper¥%20standard@qgs=true&8search=query&th=%23thread-f%3A16488104556580933258gt=cooper.1.cooper%...

g 6 § & ©0 =

Zamowienie zakupu firmy Cooper Standard nr PL10131885
Cooper Standard <do_not_reply@cooperstandard-test coupahost com=> & 4r., 30 paz 2019, 10:36 yg -~
do mnie -
Fa angielski ~ > polski ~  Przetiumacz wiadomosé Whytacz dla nastepujacego jezyka: angielski »

CS - TEST Zamowienie zakupu firmy Cooper Standard nr PL10131885

£,zcoupa

Utworz fakture Potwierdz 27 Dodaj komentarz

Wyswietl 22

Login

s [}

X
@

=




Szkolenie dla dostawcow Coupa

Fakturowanie przez link z wiadomosci e-mail z zamowieniem

2. Wybierz ,Utworz nowy adres do Tworzenie adresu o przekazu
przekazu / wystawcy faktury”

x  +

. Utworzenie adresu do przekazu jest e e 0 (i e R
wymagane tylko przy pierwszym
dostarczeniu faktury z zaméwienia zakupu
Cooper Standard

Nowy adres do przekazu musi zostaé
utworzony dla kazdego nowego nr VAT i
kazdego nowego nr konta bankowego

Pola obowigzkowe oznaczone gwiazdkg (*),
réznig sie w zaleznosci od kraju rejestracji

firmy
Wybierz adres wystawcy faktury

Nr IBAN jest réwniez polem obowigzkowym

Utwérz nowy przekaz

<, CooperStandard



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Fakturowanie przez link z wiadomosci e-mail z zamowieniem

3. Wypetnij czes¢ adresowg ,,Adres” Wprowadzanie nowego adresu

% Utwors fakture x  + = X
4. Wypefnij czes¢ ,Numer indentyfikacji € > C O G Sorssimtin vo i ot sl B 5D @ ¢
podatkowej” (jezeli wymaga tego Coupa na e
podstawie Kraju Opodatkowania dla twoje;j S
lokalizacji)

5. Wybierz ,Utworz i Uzyj”

Uwaga — pozycje z czerwong gwiazdkg (*) sg
obowigzkowe

Wojewodztwo
* Kod pocztowy

Preferowany jezyk | Polski

Numer identyfikacji podatkowe|

Kraj podatku | Poland - PL
*VATID

Nie w przypadku faktur [
migdzynarodowych

<, CooperStandard 11



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Fakturowanie przez link z wiadomosci e-mail z zamowieniem

6. Wprowadz swoj ,Nr faktury”
CS - TEST
. Warunki ptatnosci zostang domysinie pobrane z Utworz fakture Lower:

danych dostawcy skonfigurowanych w naszym Informaje ogdine

Tworzenie faktur

> Od

systemie ERP A
* Data Faktury | 20-01-14

rery

Warunek Ptatnosci

7. Wprowadi ,,Data faktury” Data sprzedazy | 20-01-14

*Waluta |PLN

Numer Dostawy

Status Wersja robocza

Skan Obrazu | Choose File | No file chosen

Uwaga Dostawcy

Zatacaniki @) Dodsj Piik | Adres URL | Tekst
Metoda kasowa
Procedura marzy

Data otrzymania
zaliczki

Nr deklaracji celnej
Urzad Celny
Data deklaracji celnej

Kwota otrzymanych
zaliczek

Mechanizm podzielonej

*Dostawca

* Nr NIP dostawcy

* Adres wystawcy
faktury

* Adres do przekazow

* Adres odbiorcy
faktury

Do

Demo Supplier SAN

PL8821036138 ~

Demo Supplier SAN
piekarska

43-300 Bielsko
Poland

Demo Supplier SAN
piekarska

43-300 Bielsko
Poland

Demo Supplier SAN
piekarska

43-300 Bielsko
Poland

Klient

* Adres nabywcy

* Nr NIP nabywcy

Adres dostawy

Blanket Purchase
Order

Cooper Standard

Cooper Standard Polska Sp. z 0.0
Piekarska 77

43-300 Bielsko-Biala

Poland

w

Ul Legionow 244
42-202 Czestochowa
Poland

Kod lokalizagi: 6110

phatnosci
Wiersze
Typ Nazwa (rodzaj) towaru / ustugi
&= test item
Wiersz ZZ Kontrakt

<, CooperStandard

Cena jednostkowa netto

1000,00

Okres

100000 @

Numer katalogowy dostawcy
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

Fakturowanie przez link z wiadomosci e-mail z zamowieniem

9. Wprowadz/Wybierz stawke dla pola ,Stawka Dostarcz fakture
podatku VAT w poszczegodlnych pozycjach faktury & Dot vire
e Sumy i podatki
Suma wierszy netto 1 000,00
10. Wprowadz/Wybierz stawke dla pola ,Wysytka" w S ’
sekcji ,Sumy i podatki” _—
VAT - 0,000
11. Wybierz ,Oblicz”, aby przeliczy¢ wartosc¢ catkowitg Numer Identyfikacji Podatkowe]
swojej faktury
CObsiuga
H 4 , VAT hd 0,000
11. Wybierz ,Zgtos”, aby przesta¢ fakture do Cooper ) .
Standard Mumer ldentyfikacji Podatkowej
. Mozesz pozostawi¢ zaznaczong opcje “Przesyiaj Nie wprowadzaj rozne
powiadomienia e-mail o zmianach statuséw faktur stawki podatku W =————par1 9 0000
utworzonych przeze mnie w ten sposob” tej sekcji
Mumer ldentyfikacji Podatkowesj
Suma podatku VAT 0,00
IUWAGA! Nie jest mozliwe wystawienie jednej faktury dla Suma et om0
kilku Zaméwien. Dla kazdego Zamoéwienia powinna zosta¢ Brutto razem 1 000,00

wystawiona osobna faktura

Przesytaj powiadomienia e-mail od zmianach statusow faktur utworzonych przeze mnie w ten sposob @
Skasuj Anuluj Zapisz jako wersje robocza Oblicz

<, CooperStandard 13



Opcja 2 Fakturowanie przez Portal Dostawcy Coupa (CSP)




Szkolenie dla dostawcow Coupa

Co to jest Portal Dostawcy Coupa (CSP)

* Portal Dostawcy Coupa jest bezptatng platformg internetowg, ktéra pozwala dostawcom na zarzgdzanie swoimi Zamédwieniami,
Fakturami i Ptatnosciami.

» Portal Dostawcy Coupa zapewnia dostep do systemu Coupa wielu uzytkownikom (np. ksiegowosci, sprzedazy, wspotpracownikom z
wielu lokalizaciji, itp.)

. Nalezy pamieta¢ o tym, by skontaktowal sie ze swoim Specjalistg ds. Zakupdw lub CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com, aby otrzymac

zaproszenie do CSP (jest to niezbedne w celu prawidtowego potgczenia z kontem Cooper Standard)

#w Coupa Supplier Portal x + = b

&« c O @ supplier-test.coupahost.com/sessions/new o B o H
£coupa supplier portal
Zarejestruj Zaloguj sie

Jestes tu pierwszy raz? Utworz konto lub kliknij tutaj, aby uzyskac pomoc. Witamy z powrotem! Zaloguj sie lub kliknij tutaj, aby uzyskac pomoc.

Imie: * Adres e-mail | Adres e-mail

Nazwisko *Haslo  sssessses

Firma Zalogui sig

* E-Mail Nie pamigtasz hasta?

Mozna sie zarejestrowac w Portalu Dostawcy Coupa pod adresem https://supplier.coupahost.com

Status ptatnosci faktury mozna sprawdzié¢ na Portalu Dostawcy Coupa lub pod adresem
Payables@cooperstandard.com
<, CooperStandard 15



mailto:CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com
https://supplier.coupahost.com/
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

Jaki jest proces rejestracji do Platformy dostawcoéw Coupa oraz link do Cooper Standard?

1a. Przejdz do CSP i dokonaj samodzielnej 2. Konto na Portalu Dostawcy Coupa (CSP) i Dane Dostawcy w 3. Panstwa konto w CSP_jt'aS.t teraz podtgczone
rejestracji (wymagane zaproszenie przestane z Portalu Internetowym Coupa zostana potgczone przez do systemu CS, co umozliwi Dostawcy dostep
Cooper Standard) Zakupowca CS do zamowien dla CS na platformie CSP

*Dane Kontaktowe Dostawcy w Coupa

Qowpa gl Supplier Accessible E-Invoic "|gf_"a"|"|els or Coue - Vessge HTWL)
Community Verified nstance Status Invaice fo date = = T ~
siats S ' Bue D Vo e WP G
M & junk Delee Achive Repy Reply Fonvard o ) | Moe Vek
Crimpliar Fa - - - . it Eilyabdte f GateNew || o [Paci
JUF] erLontact oML Integraton . =Y 0 See ! ond Qi Steps G Mo o 5 it
_ﬂ ; Tha 1262018 1008 AM
r“.,. u ot First Name | Michae! £FTF Integration S S 0 D Coupa Supplier Portal <do_not reoly@suppliertest.coupahost com>
You are Connected to Cooper Standard on Coupa
m M o Oiewon, Miceel
LastName  Hawton - P
Coupa Supplier Q Q) 0 o
Email | michael.newton@coopersta Portl
lub sxcoupa
% D t t . d * . . C St d d You are Connected to Cooper Standard on Coupa
A H A\A/i H OstawcCa zostanie zaproszony do potgczenia sig z Cooper stanaar:
1b. Stworz konto poprzez link z zamdwienia P y dopofg € P

przestanego pocztg elektroniczna. |:> - Suppliers . D

P ———
% By paricipaing t,Tigh valume order thannsl, They icrease beir delays fuFiling ordes. nd meinin 2 beter ey cuctomers.
[ Create I Load from file I Exportto AI v I Cl Advanced I US Sealing I Yousan s mor ol hae
showing limited - search for |US Sealing % v
Name Display Name Status OnHold Pending Request Count Pending Requests Supplier Portal Status Supplier Contact Address Actions M:M‘;:: ] e
US Machinery and Sealing Products Active  No 0 Not Linked Michael Newton /Q#%€ G
vt AddTag  Perpige 15 45 90 Inie T Suppter Pora
‘‘‘‘‘‘ = ~ $coupa
- e Sl
B W razie potrzeby aktualizacji danych kontaktowych dostawcy (imie, nazwisko, adres e- é(aszsll CcF))er: Standard ;a;arqsﬂ Pan.stV\:a do przy%Ecz?nla S|gsc|i:o
mail i numer telefonu) lub adresu e-mail do sktadania zamoéwien, nalezy te informacje t’ a .anFs) V\{otnle posiadacie zarqest rovyankeg? onta r:ja .
przesta¢ na adres CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com) zostaniecie Fansiwo poproszeni o rejestracje konta w wiadomoscl

elektronicznej z zaproszeniem, wystanej z Cooper Standard

Dostawca Cooper Standard

<, CooperStandard

16


mailto:CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com

Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jakie sg podstawowe cechy CSP?

ﬁ:“-“:ﬂupa SUppl'Ier pDrtal AGNIESZKA ~ | POWIADOMIENIA E) | POMOC ~

Strona giéwna | Profil  Zamowienia Ustugi/grafiki ~ Wczesniejsze powiadomienie o wysylce  Faktury Katalogi  Dodatki  Administrator

Profil | Cooper Standard - Demo Supplier CSP ~

Zmiany moga zaktualizowac Twoje informacje w profilu u Klientow.

Zamoéwienia Przeglad zamdwien i wystawianie faktur / not kredytowych

Faktury Sprawdzanie statusu faktur i not kredytowych

Administrator Zarzgdzanie kontem Dostawcy CSP

<, CooperStandard 17



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Co powinienem wpisac¢ na Portalu Dostawcow Coupa?

Nalezy wpisac SWoj Podmiot Prawny s7scoupa supplier portal AGNIESZKA ~ | POWIADOMIENIA € = POMOC ~
przed dostarczeniem faktury lub noty

kredytowej. W 1:ym celu na|eiyi Strona glowna  Profil  Zamoéwienia  Uslugi/grafiki ~ Wczesniejsze powiadomienie o wysylce  Faktury  Katalogi  Dodatk  Administrator

1. Wybrac¢ zaktadke "Administrator"

2. Wybrac opcje ,Legal Entity Setup"

Administrator Legal Entity Setup Dodaj podmiot prawny

3. Wybra¢ "Dodaj podmiot prawny"

Podmiot
Uzytkownicy el

Prosby o scalenie

Przygotujmy Twaoja firme do obstugi faktur elektronicznychl

Legal Entity Setup

Postaramy sie jak najszybciej przekazac Ci, czego potrzebujesz, aby tego dokonac.
Przedstawiciele

podatkowi

S W pierwszej kolejnosci musisz dodac podmiot prawny.

Warunki uzytkowania

<, CooperStandard 18



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Co powinienem wpisac¢ na Portalu Dostawcow Coupa?

4. Wpisac "Nazwe Podmiotu Prawnego"
5. Wybra¢ "Kraj"
6. Wybrac¢ "Kontynuuij,

<, CooperStandard

Gdzie miesci sie Twoja firma?

Skonfigurowanie danych biznesowych w systemie Coupa pomoze Ci spetnic wymagania klienta w
zakresie fakturowania i ptatnosci. Aby osiagna¢ najlepsze wyniki w kontaktach z obecnymi i przysztymi
klientami, podaj jak najwiecej informaciji.

* Nazwa podmiotu

prawnego Jest to oficjalna nazwa

Kraj — przedsiebiorstwa wpisana do

panstwowego rejestru.
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

7. W nastepnych krokach uzupetni¢ wszystkie pola oznaczone

. Ro6zne informacie
czerwong gwiazdka (*)

8. Po kazdym kroku wybieramy ,Zapisz i kontynuu;j” B

Skonfigurowanie danych biznesowych w systemie Coupa pomoze Ci spetni¢ wymagania klienta w
zakresie fakturowania i ptatnosci. Aby osiggnac najlepsze wyniki w kontaktach z obecnymi i przysztymi

klientami, podaj jak najwiecej informacji.

* Nazwa podmiotu  Demo Supplier CSP
prawnego
W niektorych krajach osoby
Kraj Polska ~ ) B
prowadzace dziatalnosc

Rodzaj firmy gospodarcza zobowigzane sg

- . . odawac na fakturach
Miejsce rejestracji p

Numer zezwolenia

firmy.

Data zezwolenia

0
0o
okreslone informacje dotyczace
0o
0o

Kapitat zaktadowy ﬂ

<, CooperStandard 20




Szkolenie dla dostawcow Coupa

Co powinienem wpisac¢ na Portalu Dostawcow Coupa?

9. Pole "Adres do przekazéw’ i ,Adres Z ktorego adresu wystawiana jest faktura?
Nadawcy" mozna zostawi¢ zaznaczone
(,zaklikane”). Adresy te sg przechowywane w

: . * Wi Ad 1
systemie ERP uzywanym przez Cooper \ersz Adresu

Standard
Wiersz Adresu 2 WYMAGANE DO
FAKTUROWANIA
* Miasto
Wprowadz zarejestrowany
Wojewodztwo . .

adres swojego podmiotu

* Kod Pocztowy ﬂ prawnego. To ten sam adres,
na ktory otrzymujesz oficjalne

Kraj Polska

dokumenty. ©

# Uizyj tego adresu do przekazow ﬁ

# Uzyj tego adresu jako adresu nadawcy ﬁ

<, CooperStandard 21



Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Co powinienem wpisac¢ na Portalu Dostawcow Coupa?

10. Wypetnij czes¢ ,Numer Identyfikacji o N ) ]
Podatkowej’ Jaki jest Twoj numer identyfikatora podatkowego? @

Kraj
Polska ~

* Identyfikator VAT

Chce uzyc tego elementu jako lokalnego numeru identyfikacji
podatkowe]

Dodaj dodatkowy identyfikator podatkowy

<, CooperStandard

22



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Co powinienem wpisac¢ na Portalu Dostawcow Coupa?

* Rodzaj ptatnosci  Konto bankowe ~
10. Wypetnij czesc¢ ,Informacje bankowe”, numer konta Informacje bankowe @
jest obowigzkowy, prosze go wpisac tylko w polu ,Numer
IBAN” Kraj konta bankowego: | Polska ~
Waluta konta ~
bankowego:

Uwaga: Dodane tutaj
Nazwa banku:
informacje bankowe NIE sg

Imig i nazwisko automatycznie wysytane do
beneficjenta:
klientow. Jesli jeszcze ich nie
Numer rozliczeniowy |Bank Code w N e
(kod banku): posiadaja, skorzystaj z procesu

zmiany informacji o
Numer konta: ﬂ : :

ptatnosciach (ktory moze

Potwierdzenie numeru znajdowac sie poza systemem
konta:
Coupa w przypadku niektorych
Numer IBAN: ﬂ
organizacji kupujacych). 0
Kod SWIFT/BIC: (i ]
Typ konta bankowego: | Business ~

Adres banku

Wiersz adresu 1:
Wiersz adresu 2:
Miasto:
Wojewodztwo:

Kod pocztowy:

<, CooperStandard 23



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Co powinienem wpisac¢ na Portalu Dostawcow Coupa?

11. Wybierz "Gotowe”
Konfiguracja zakonczona

12. Konfiguracja jest zakonczona

13. Wybierz ,Zwrot do administratora”

Gratulacje!

Teraz mozesz LIZ}".’.—'aC tego podmiotu prawnego na nowych fakturach.

Aby uzyskac¢ zaptate - Wiekszos¢ klientdw wymaga wystania im tych informacji o ptatnosci w
oprécz podania ich na fakturze. 0o

« Kliknij karte Profil, aby sprawdzi¢, czy Twoj klient posiada formularz, ktory zbiera informacje o
ptatnosci.

« W przeciwnym razie bedzie trzeba wystac je do nich przez inny kanat.

Przejdz do zamowien Przejdz do faktur Zwrot do administratora m

<, CooperStandard
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

Prosze zaakceptowac ,Warunki Uzytkowania” zapewniajgce zgodnosc faktury

£rzcoupa supplier portal AGNIESZKA ~ | POWIADOMIENIA POMOC ~

Strona gléwna  Profil =~ Zaméwienia  Uslugi/grafiki ~ Wczesniejsze powiadomienie o wysylce  Faktury  Katalogi  Dodatki ~ Administrator

Zamdwienia Wiersze zamowienia Zmiany zamdwienia Wiersz zamowienia - zmiany

Wybierz klienta Cooper Standard - Demo Supplier CSP v

Skonfiguruj dostawe 77

Dokument Warunki uzytkowania dotyczacy fakturowania ulegt zmianie.
Potwierd? zapoznanie sie | akceptacje biezacego dokumentu Warunki uzytkowania.
Jesli nie zaakceptujesz tych warunkow, nie bedzie mozna wysylac fakiur do klientow obstugujgcych system Coupa.

Akceptuje
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

Warunki Uzytkowania zawarte w Otwartej Sieci Biznesowej Coupa

Welcome to the Coupa Open Business Network. These Terms of Use govern your (“You™ or *Your™) participation in the Coupa Open Business Network (the “Network”)

PO kI i kn ieci u W ”Wa ru n ki Uzytkowa n ia” pojawia Sie which is maintained and operated by Coupa Software, Inc., including its subsidiaries and affiliates ("Coupa”).

1. Coupa offers to its customers (*Customers™) online procurement, invoicing, data analysis, and other services and associated content, developed, operated, and
1 A 1 1 maintained by Coupa, and made accessible via http:/fwww.coupa.com er another web site or IP address designated by Coupa from time to time, or ancillary
I ISta Ze Szczeg O+a m I (a ktu a I n Ie dOSte p n a tyl ko W online preducts, including those offered via electronic mail, or offline products and services provided by Coupa to its Customers (*Service"). You wish to be listad
j e Zka an g | e | S k| m ) in the Network as a potential or current supplier to Customers that use the Service. YOU EXPRESSLY AGREE AND ACKNOWLEDGE THAT YOU ARE
SUBJECT TO, BOUND BY, AND WILL COMPLY WITH THESE TERMS OF USE. BY USING THE SERVICE, YOU AGREE TO THESE TERMS OF USE; IF YOU
DO NOT AGREE, DO NOT USE THE SERVICE. To the extent a Customer is using Coupa’s e-invoicing product (or similar successor name), You authorize
Coupa to (a) create invoices on Your behalf based on invoice data provided by You and (b) send such invoices to the Customer. Subsequently, You explicitly
agree to refrain from creating and sending Your own invoices for these transactions outside of the Coupa platform or to attach any invoice images to the Coupa
transaction.

. Coupa reserves the right, atits sole discretion, to change these Terms of Use, at any time. The revised version will be effective at the time Coupa posts it. Itis
Your responsibility to check these Terms of Use periedically for changes. Your continued participation in the Network and use of the Service following the posting
of changes will mean that You accept and agree to the changes. Coupa last amended these Terms of Use on the date stated above. However, if the revised
version includes a material change, it will be effective 30 days after the material changes are initially posted. Coupa will make all reasonable endeavors to notify
You of such material changes through the Service prior to the expiration of such 30-day period. As long as You comply with these Terms of Use, Coupa grants
You a personal, non-exclusive, non-transferable, limited privilege to be a member of the Network and use the Service. COUPA RESERVES THE RIGHT TO
IMMEDIATELY REMOVE YOU FROM THE NETWORK AND TERMINATE YOUR USE OF THE SERVICE IN ITS SOLE REASONABLE DISCRETION UPON
NOTICE TO YOU (EMAIL ACCEPTABLE).

. You represent and warrant the following: (i) You will comply with all laws and regulations that apply to Your participation in the Network and Service; {ii) You
possess all right, power, and authority to enter into these Terms of Use; and (jii) Information that You provide to Coupa or upload to the Service will be accurate
and that you are respensible for the accuracy of your Information.

. Each party shall continue to own all right, title, and interest in its intellectual property and materials associated with these Terms of Use. Additionally, neither party
provides any license to its intellectual property or materials except as set forth herein. You grant to Coupa a limited, personal, non-sublicensable, non-exclusive
license to use your Information and associated intellectual property necessary for Coupa to include You in the Network and to provide information on or about
Your products and services as part of the Service. You agree that Coupa may collect, use and disclose quantitative data derived from Your use of the Service for
industry analysis, benchmarking, analytics, marketing, and other business purposes. All data collected, used, and disclosed will be in aggregate form only and will
not identify You or Your users.

- You shall not submit, upload, email, post or transmit to, or distribute or otherwise publish through the Service any material which: (i) disrupts the normal flow of
dialogue andlor exchange within the Service, including posting or otherwise transmitting material that is not related to the subject at issue or otherwise restricts or
inhibits any other user from using and enjoying the Service: (ii) is unlawful, threatening, abusive, libelous, defamatory, obscene, vulgar, offensive, harassing,
hateful, sexually explicit, or indecent; (jii) constitutes or encourages conduct that would constitute a criminal offense, potentially give rise to civil liability, or
otherwise violate the local, state, or national laws of any country; (iv) violates, plagiarizes, or infringes the rights of third parties; (v) contains a virus, worm, Trejan
horse, or other harmful component; {vi) contains solicitations or advertisements of any kind; (vii) constitutes or contains false or misleading indication of origin or
statement of fact; or (viii) contains chain letters or pyramid schemes.

. The Service contains information about Coupa, its Customers, and other third parties. While this information was believed to be accurate as of the date prepared,
Coupa disclaims any liability arising from its accuracy and any duty or obligation to update this information or any other content

. Coupa makes no warranty, express or implied, with respect to the content, information, or services provided through, or in conjunction with, the Service. Coupa
makes no guarantee of the accuracy, correctness or completeness of any information in the Service, and shall not be responsible for: (i) any errors of omission

<, CooperStandard 27
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

Jak wystawic fakture z poziomu Zamowienia?

1 ) Wybraé Zak*adke {;‘_‘coupa 5upp“er pDrtal AGNIESZKA ~ POWIADOMIENIAQ POMOC ~
" Zonpl T
ZamOWIen 1a Strona glowna = Profil | Zamowienia | Uslugifgrafiki  Wczesniejsze powiadomienie o wysylce  Faktury  Katalogi  Dodatki ~ Administrator
2. Wybrac¢ ,Utwérz fakture" -

Zamowienia Wiersze zamowienia Zmiany zamdwienia \Wiersz zamowienia - zmiany

(stos monet)

Wybierz klienta Cooper Standard - Demo Supplier CSP ~

Skonfiguruj dostawe 77

Zamowienia zakupu

Instrukcje od klienta

Refer to our standard Terms and Conditions here: http://cooperstandard.com/sites/default/files/CSA_PO_Terms_and_Cenditions_Final. pdf

Kliknij == Dzialanie dotyczace faktury na podstawie zamowienia zakupu

—

Numer ZZ Data Zaméwienia  Status  Godzina Potwierdzenia Pozycje Komentarze bez odpowiedzi Suma iatania
|PL10218350 20-01-14 Wystawione Brak test item Mie 1 000,00
PLN
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

Jak dostarczycC fakture przez Zamowienie Zakupowe?

3. Wprowadz swdj ,Nr Faktury"

*  Warunki pfatnosci zostang domysinie
pobrane z danych dostawcy
skonfigurowanych w naszym
systemie ERP.

4. Wprowadz ,Date faktury”

IUWAGA! Jesli przepisy polskiego prawa
wymagajg stosowania ,Mechanizmu
podzielonej Ptatnosci” prosze zaznaczyc¢ takg
opcje podczas wystawiania faktury

<, CooperStandard

\

Utworz fakture uwwor:

Skonfiguruj dostawe Z7

Informacje ogdlne > Od
*Nr Faktury * Dostawca Demo Supplier CSP
*Data Faktury | 20-01-28  [&] *Nr NIP dostawcy | PL9999999939 ~
Warunek Platnosci * Adres wystawcy Demo Sipplier CSP.
faktury Piekarska
Data sprzedazy | 20-01-28 [ 43300 Bielsko
Foland
*Waluta PLN «
Numer Dostawy * Adres do przekazow Demo Sipplier CSP
Piekarska
Status \Wersja robocza 43300 Bielsko
Poland

Skan Obrazu

Uwaga Dostawcy

Zataczniki )
Metoda kasowa
Procedura marzy

Data otrzymania
zaliczki

Nr deklaracji celnej
Urzad Celny
Data deklaracji celnej

Kwotia ofrzymanych
zaliczek

Mechanizm podzielonej

ptatnosci

Choose File | Mo file chosen

Dodaj Plik | Adres URL | Tekst

* Adres odbiorcy
faktury

Do

Demo Sipplier CSP
Piekarska

43300 Bielsko
Poland

Klient

* Adres nabywcy

*Nr NIP nabywcy

Adres dostawy

Blanket Purchase
Order

Cooper Standard

Cooper Standard Polska Sp. z o0
Fiekarska 77

43-300 Bielsko-Biala

Foland

Piekarska 77
43-300 Bielsko-Biala
Foland

Kod lokalizacji: 3810
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Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jak dostarczycC fakture przez Zamowienie Zakupowe?

5. W pozycji faktury wyswietli sie

. ” Ly lersze
,Cena jednostkowa netto” domysinie
pobrana z zamoéwienia. Jesli chcesz o« [ | = | o 10 000,002
wystawic fakture na inng kwote, zmien

,,"OS'(':” | ,,Cena jeanStkowa nettO” W Wiersz ZZ Kontrakt Numer katalogowy dostawcy
PLI02133%

pozycji faktury. v

Roadiczenia
381-281-7350100

6. Jezeli fakturujesz tylko jedng

pozycje zamowienia, wybierz Podatis
y , . , .
C_zerwony ”X Lusun p?ZyCJQ, ktorej Stawka podatku VAT Kwota podatku VAT Numer Identyfikacji
nie bedziesz fakturowaé st
f‘ Dioda ferd
&§ Dodaj wisrsz Sumy i podathi

Ostrzezenie! Jesli dostawca wpisze 0 PLN w pozycji zamowienia zamiast jej usungc, utrudni to proces ptatnosci.
<, CooperStandard 30



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Jak dostarczycC fakture przez Zamowienie Zakupowe?

7. Jesli to konieczne wprowadz
dodatkowe koszty w polu "Wysytka" i
wbierz stawke w polu ,Stawka podatku
VAT" w odpowiedniej pozycji faktury (nie
w podsumowaniu, jak zaznaczono obok)

8. Wybierz ,Oblicz" aby zatwierdzi¢
wartos¢ catkowitg faktury

9. Wybierz ,Zgtos" aby wystac¢ do
Cooper Standard

10. Potwierdz ponownie klikajgc ,,Wyslij
fakture”

<, CooperStandard

i wierszy netho 10 000,00
Si wierszy VAT 0
Sytka
NNNNNNNN tyfikacji Podatkowe
bshug
0,000
N Ie Numer [dentyfikacji Podatkows]
wprowadzaj Rézne
0] p I Su — VAT
podatku - _
. Mumer [dentyfikaci Podatkowe]
(Misc)
(POZOSta+e) Suma podatiu VAT 0.00
uma netto
Brutto razem 10 000,00

Gotowe do wystania?

Systern Coupa utworzy fakiure w Twoimn imieniu. Upewnij sie, ze do te] fransakgi nie zaftaczono
nnej fakiury, poniewaz plik POF wygensrowany w sysiemie Coupa jest fakiurg wiazaca prawnis
Ciebia | Twoich kKientoer.

Kontynuuj edytowanie | Wy slij fakture
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CSP — wystawianie noty korygujgcej z poziomu przeglgdania listy zamowien




Szkolenie dla dostawcow Coupa

Jak dostarczyc¢ note kredytowg przez Zamowienie Zakupowe?

1. Wybrac¢ zaktadke gscoupa supplier portal AGNIESZKA v | POWIADOMIENIA @) | POMOC ~
, N . ]
<Zamowienia”

Strona glowna  Profil | Zamowienia Ustugi/grafiki  Wczeéniejsze powiadomienie o wysylce  Faktury Katalogi  Dodatki  Administrator
; , Zamowienia Wiersze zamowienia Zmiany zamowienia Wiersz zamowienia - zmiany
2.  Wybrac¢ ,Utwérz note A
kredytowq" (stos
Wybierz klienta Cooper Standard - Demo Supplier CSP ~
czerwonych monet)

Skonfiguruj dostawe 77

Zamowienia zakupu

Instrukcje od klienta

Refer to our standard Terms and Conditions here: http://cooperstandard.com/sites/default/files/CSA_PQ_Terms_and_Conditions_Final pdf

Kliknij == Dzialanie dotyczace faktury na podstawie zamowienia zakupu

—

Numer ZZ Data Zamowienia  Status  Godzina Potwierdzenia Pozycje Komentarze bez odpowiedzi Suma Dzialania
|F‘L‘I 0218350 20-01-14 Wystawione Brak test item Mie 1000,00 E—E
PLN

<, CooperStandard
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Szkolenie dla dostawcow Coupa

Jak dostarczyc¢ note kredytowg przez Zamowienie Zakupowe?

3. Wpisac ,Nr noty kredytowej”
4. Wpisac¢ ,Date noty kredytowej”

» Warunki ptatnosci zostang domysinie
pobrane z danych dostawcy
skonfigurowanych w naszym systemie
ERP

5. Wpisac ,Nr pierwotnej faktury”

6. Wpisac ,Date pierwotnej faktury”

<, CooperStandard

Utworz note kredytowag unwor:

Informacje ogolne

* Nr noty kredytowej
* Data noty kredytowe]
Warunek Platnosci

Pierwotna data
dostawy

* Waluta
Numer Dostawy

Status

* Nr pierwotnej faktury

* Data pierwotnej
faktury

Skan Obrazu

Uwaga Dostawcy

Zataceniki €
Metoda kasowa
* Przyczyna korekty

Procedura marzy

20-01-15

20-01-15

PLM s

‘Wersja robocza

Choose File | Mo file chosen

Dodaj Plik | Adres URL | Tekst

* Dostawea

* Nr NIF dostawcy

* Adres wystawcy
faktury

* Adres do przekazow

* Adres odbiorey
fakbury

Do

Demo Supplier C5P

FLE2D2002000 -

Demo Supplier C5P
Piekarska
43-200 Bielsko

Poland

Demo Supplier C5P
Piekarska
43-300 Bielsko

Poland

Demo Supplier CEP
Piekarska

43-300 Bielsko
Poland

Klient

* Adres nabywey

* Nr NIP nabywcy

Ardrac dnctawer

Cooper Standard

Cooper Standard Polska Sp. z 0.0.

Piekarska 77
43-300 Bielsko-Biala
Poland



Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jak dostarczyc¢ note kredytowg przez Zamowienie Zakupowe?

7. Wybierz rodzaj korekty ,Adjustment Type”

llo¢ Wiersze

Cena 0dé v
* Inne (cena, ilos¢, etc.)

Uwaga: na nocie kredytowej dla Cooper Standard musi Typ Mazwa {rodzaj) towaru / ushugi ~ llosé M Cena jednostkowa netto . < |
widnie¢ warto$¢ ujemna = test item 2 10,0 each v 1000,00 0 000,00
. . . Wiersz Z7Z Kontrakt Humer katalogowy dostawcy
8. ,Cena jednostkowa netto" na nocie kredytowej PL10218353-1 "
zostanie pobrana domysinie z Zamowienia. Jesli
chcesz wystawic fakture na inng kwote, zmien Rozliczenia

Jl0$¢” i ,Cene jednostkowa netto” w wierszu noty iR

kredytowej. Sprawdz, czy wybrates wtasciwy
rodzaj korekty

Podatki

Stawka podathu VAT Kwota podathu VAT E;&nﬁeﬂrﬂljm}ty‘ﬁkacji
9. Jezeli fakturujesz tylko jedng pozycje "
zamowienia, wybierz czerwony ,,X” i usun
pozycje, ktorej nie bedziesz fakturowac.
'f' Diodaj znaczmik

_ Ostrzezenie! jesli dostawca wpisze 0 PLN w tej pozycji zamiast jej usungc, utrudni to proces ptatnosci.
<, CooperStandard 35



Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Jak dostarczyc¢ note kredytowg przez Zamowienie Zakupowe?

Sumy i podathki

10. Jesli to konieczne wprowadz dodatkowe

koszty w polu "Wysytka" i wbierz stawke w e E
polu ,Stawka podatku VAT" w odpowiedniej Wyerka
pozycji faktury (nie w podsumowaniu, jak .
zaznaczono obok) N dertyfac ot
11. Wybierz ,Oblicz" aby zatwierdzi¢ warto$¢ . :
. Mumer [dentyfikacji Podatkowej
catkowitg faktury Nie .
wprowadzaj Rézne
OpiSU — AT . 0,000
) . , podatku - _
12. Wybierz ,Zgtos" aby wystaé do Cooper (Misc) Nmer genyas Pocatone
Standard (Pozosta’re) Suma podateu VAT 0.00
Brutto razem 10 000,00

Gotowe do wystania?

System Coupa utworzy note kredytowa w Twoim imieniu. Upsewnij sie, ze nie zatgczasz innej noty
kredytows] do ig) transakcyi, poniswaz wygenenowany przez system Coupa plik POF jest
pefnoprawng notg kredybows Twojs | Twojego Kienta.

Kontynuuj edytowanie | Whslij note kredytows

<, CooperStandard 36




Alternatywny sposob wystania noty kredytowej




Szkolenie dla dostawcow Coupa

Alternatywny sposob przetwarzania noty kredytowej

1.  Wybrac zaktadke ,Faktury,

pawiapomEeNA @ | Fomoc ~

¥,

,zcoupa supplier portal AGNIESZKA -

Strona gtowna  Profil  Zamowienia  Uslugi/grafiki ~ Wczesniejsze powiadomienie o wysytc: | Faktury | Katalogi  Dodatki  Administrator

o

2.  Wybrac¢ ,Utwérz note
kredytowq"

Wyhbierz klienta Cooper Standard - Demo Supplier CSP ~

Faktury

Instrukcje od klienta
Refer to our standard Terms and Conditions here: hitp:/fcooperstandard. com/sites/defaultfiles/CSA_PO_Terms_and_Conditions_Final pdf

Utworz faktury @

Utworz fakture na podstawie ZZ

bary b

Eksportuj do - Wezystko

Nr faktury Data Utworzenia Status NrZZ Brutto razem Komentarze bez odpowiedzi Dziatania
| test22 20-01-15 Wersja robocza PL10218353 -12 300,00 PLN Nie \4 Q
test1 20-01-15 Przetwarzanie PL10218353 12 300,00 FLN Nie
MNone 20-01-15 Wersja robocza PL10218350 1 000,00 PLN Mie AW )

Mastrone 15 45 90

<, CooperStandard 38



Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Alternatywny sposob przetwarzania noty kredytowej

3. Wybierz jedng z przyczyn
wystawienia noty oraz nr faktury,
do ktorej wystawiamy note

Nota kredytowa

. -

4. Wyblerz uKontynou W przypadku wystawiania noty kredytowe] dotyczace] problemu z faldura lub wysytanymi
towarami naleZy podac ten numer fakdury. W przypadku wystawiania noty kredytowej wylacznie
w celu zaoferowania klientowi kredytu, nalezy wybrac opcje Inne.

Przyczyna@ Rozwiaz problem z numerem faktury | Wybierz jakas opcje

i) Inne {np. rabat) |

test12
test1
fest2

<, CooperStandard 39



Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Alternatywny sposob przetwarzania noty kredytowej

5. Wybierz ,,Utwérz”

Nota kredytowa

W jaki sposob cheesz skorygowac fakture? "test12" 7

Calkowicie anuluj fakture za pomoca noty kredytowe] ﬂ'
() Skoryguj faklure za pomoca noty kredytowej ﬂ

<, CooperStandard 40



Szkolenie dla dostawcow Coupa

Alternatywny sposob przetwarzania noty kredytowej

#,zcoupa supplier portal MICHAEL ~  NOTIFICATIONS @D | HELP -

Dalej postepuj jak w poprzedniegj
metodzie _ Slajd nr 34 do 36 Home Profle  Orders Service/TimeSheets ASN | Invoices = Catalogs Add-ons  Admin

Payment Receipts

Invoices

Select Customer Cooper Standard - Wroclaw Machinery Polska &
Create Credit Note crezte

This credit note applies to inveice INV_0001. When approved, the credit will fully cancel the invoice's impact to the transaction

General Info 9 From
* Credit Note # * Supplier Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0. | 0000015969
* Credit Note Date | 12/20/119 * Supplier VAT ID  PL9999999999
Payment Term v * Invoice From Address Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0
Grabiszynski 35
Original Date of Supply 1220119 50-066 Wroclaw
Poland

*Currency PLN w
*Remit-To Address  Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0
Grabiszynski 35
Draft 50-066 Wroclaw
Poland

Delivery Number

Status

Original Invoice # INV_0001

Original Invoice Date 1220119 * Ship From Address Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0
Grabiszynski 35

- /) "
Supplier Note 50-066 Wroclaw

Poland
# A
To
Attachments @ Add File | URL | Text
Customer Cooper Standard
Amount of advance
payment received *Bill To Address C5 Automotive Piotrkow Sp. z 0.0
) ul Ks._ I J. Skorupki 5
Cash Accounting 00546 Warszawa
Scheme Poland

* Credit Reason
*Buyer VAT ID PL5251048432 »

<, CooperStandard 41



Sprawdzanie statusu faktury w CSP




1. Wybierz zaktadke "Faktury"
2. Wyszukaj swoje "Faktury"”

3.Sprawdz status swojej faktury. Twoja faktura moze
posiadac jeden z ponizszych statuséw

Wersja robocza - twoja faktura nie zostata
jeszcze dostarczona do Cooper Standard

Przetwarzanie - twoja faktura zostata
dostarczona i obecnie jest przetwarzana przez
Coupa

Zatwierdzona - twoja faktura jest zatwierdzona
i oczekuje na zaptate

Oczekuje na zatwierdzenie - faktura
oczekuje za zatwierdzenie przez Cooper
Standard, prosimy o kontakt z Zamawiajgcym w
czesci "Komentarze" (osoba zamawiajgca)

Zakwestionowana - faktura zostata
zakwestionowana przez Cooper Standard i
wymaga zmiany. Prosze wystawi¢ note
kredytowa, a nastepnie poprawng fakture

Optacona - faktura zostata optacona

Uniewazniona - twoja faktura jest
uniewazniona i nie zostanie optacona

<, CooperStandard

Strona glowna  Profil

Szkolenie dla dostawcow Coupa

Jak sprawdzi¢ status faktury w CSP

frcoupa supplier portal AGNIESZKA ~

powiaDOMIENIA @ | PomOC ~

Zamowienia  Ustugi/grafiki Administrator

Wezeiniejsze powiadomienie o wysylce

Faktury  Katalogi  Dodatki

Wybierz klienta Cooper Standard - Demo Supplier CSP ~

Faktury

Instrukcje od klienta

Refer to our standard Terms and Conditions here: hitp./fcooperstandard. com/sites/defaultfiles/CSA_PO_Terms_and_Conditions_Final pdf

Utworz faktury @

Utworz fakture na podstawie ZZ

Wyswietl RilerfHin]

Eksportuj do -
Nr faktury Data Utworzenia Status Nr ZZ

test1 20-01-15
test? 20-01-15

Brutto razem Komentarze bez odpowiedzi Dziatania
12 300,00 PLN Mig

1 230,00 PLN Mie

PL10218353
PL10218350

Przetwarzanie

Przetwarzanie

Mastrone 15 45 90
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Materiaty Dodatkowe dla Portalu Dostawcow Coupa




Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Gdzie moge znalez¢ dodatkowe szkolenie na Portalu Dostawcow Coupa?

» Szkolenie dodatkowe mozna znalez¢ na PEREEETIE)
Portalu Cooper Standard pod adresem € > C 0§ Mool e
https://www.cooperstandard.com/public-data w
materiatach dla Dostawcow Coupa (Coupa Public Data
Supplier Resources) — dostepne gtéwnie w
jezyku angiGISki m Cooper Standard Supplier Quality Statement

» Supplier Extranst

= e . . Partner Extranet
Cooper Standard is committed to building strong partnerships with suppliers. We work ki

”»
. Sat | |
a O closely with our supply base to ensure that the components and materials used in our
products maintain high-quality standards

» Partners

— Przewodnik po Portalu Dostawcéw Coupa
— Czesto zadawane pytania (Coupa FAQSs)

Supplier Profile

- M ate ri a*y d Od atkowe Cooper Standard Global Supplier Manual

Supplier Code of Conduct

- Fi I my SZ k0|en iOWe North America Commodity Contacts

Buyer Commodity Contact Information

- Przyd atne po rady COU pa PO Terms & Conditions

North America PO Terms & Conditions
International PO Terms & Conditions

I Coupa Supplier Resources I

Coupa Supplier Portal Guide
Coupa FAQs

Additional Resources
Training Videos

Coupa Helpful Hints.
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Szkolenie dla dostawcow Coupa ’FE

Z Kim moge sie skontaktowac w razie pytan?

Pytania ogolne zwigzane z procesem nabywania materiatow
posrednio zwigzanych z produkcjg, od momentu zakupu do
momentu zapfaty

« Aktualizacja Danych Kontaktowych dla Cooper Standard w Coupa
» tagczenie Konta na Portalu Dostawcow Coupa z Cooper Standard

CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com

payables@cooperstandard.com » Pytania dotyczgce statusu/ptatnosci naszej faktury

supplier@coupa.com * Problemy techniczne z Portalem Dostawcéw Coupa (CSP)
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Czeste pytania




Szkolenie dla dostawcow Coupa

Pytania i odpowiedzi

Nr_|Pytanie | Odpowiedz

1

8

Czy jedna faktura moze obejmowac wiecej niz jedno

Zamowienie Zakupowe?
Jaki mam wybraé kod VAT?

Jaki numer identyfikacji podatkowej VAT Cooper
Standard powinien wybra¢ Dostawca jezeli jest ich
kilka?

Jakie warunki ptatnosci powinien wpisa¢ Dostawca
na fakturze, jezeli pole jest puste?

Gdzie nalezy ujg¢ VAT: w kazdym wierszu czy w
wartosci catkowitej?

Czy istnieje w Coupa mozliwos¢ zadania przez
Dostawce pytania o ptatnosc¢?

Jaka jest procedura postepowania gdy istnieje
rozbieznos¢ pomiedzy wartoscig faktury w Coupa i
faktury wprowadzonej w moim systemie ERP,
spowodowana zaokrggleniem danych liczbowych.

Co zrobi¢ gdy podczas wprowadzania danych do
systemu Coupa popetnitem btgd?

i
~— NS T | N 1 d WEAT IRACET WA

Nie. Do kazdego Zamowienia Zakupu powinna by¢ osobna faktura

W Module Zgodnosci (Compliance Module) dostawca powinien wybra¢ stawke VAT, a nie kod VAT.
Stawka VAT musi by¢ zgodna z lokalnymi wymaganiami. Jezeli stawka VAT oznacza zwolnienie z
podatku, nalezy poda¢ uzasadnienie w polu przeznaczonym na wpisanie informacji dotyczacych podatku.
Jezeli widzisz kod VAT, prosimy o kontakt z coupasuppliershelpdesk@cooperstandard.com, poniewaz
sytuacja taka wymaga sprawdzenia.

Nalezy wybra¢ numer VAT dla kraju, w ktérym zlokalizowana jest spotka CS, jezeli umowa nie zawiera
innych ustaleh. W przypadku watpliwosci, nalezy skonsultowaé sie z osobg kontaktows.

Nie nalezy uzupetnia¢ warunkéw ptatnosci. Zostang uzupetnione automatycznie na pézniejszym etapie,
w oparciu o dane gtbwne w systemie SC ERP.

VAT mozna ujg¢ w dowolny z powyzszych sposobow. Jednakze, najlepiej jest ujg¢ VAT w osobnych
wierszach faktury.

Niestety, Coupa nie posiada takiej funkcji. Nalezy wysta¢ e-mail na adres
payables@cooperstandard.com.

Zgodnie z podpisang umowa, faktura wystawiona w Coupa jest jedyng prawomocng fakturg.

Poniewaz Coupa wystawia jedyng prawomocng fakture na podstawie wprowadzonych danych (zgodnie z

podpisang umowg), nalezy wprowadzi¢ note kredytowg i nowg fakture w celu skorygowania faktury.
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