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Schulung fur die Coupa-Lieferanten



Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Was ist Coupa?

« Coupa ist eine elektronische Einkaufsplattform von Cooper Standard,
entworfen ausschlief3lich fur Beschaffung von Waren und Dienstleistungen,
die nicht unmittelbar in den Produktionsprozess einflie3en (d.h. industrielle
Werkstoffe, Buromaterialien und -dienstleistungen, Investitionsmittel und -
Werkzeuge). Uber Coupa kdnnen Auftrage und Rechnungen in
elektronischer Form tbermittelt werden. Uber die Plattform werden keine
Produkte beschafft und fakturiert, die bei der Produktion unmittelbar
eingesetzt werden.
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie lauft der indirekte Einkauf bei Cooper Standard ab?

- Cooper Standard
:] Lieferant

4. Lieferung der
Waren und 5. Empfang
Dienstleistungen

1 3. Ubermittlung

. 6. Rechnungs-
2. Freigabe des Kaufauftrags

stellung

Bedarfsmeldung 7. Zahlung

Verfahren vom Einkauf bis hin zur Bezahlung

Beschreibung Erledigt von

a

v

Ihr Endkunde (Auftraggeber) bei Cooper Standard meldet Uber Coupa seinen Bedarf an Ihren Waren oder Cooper Standard
Dienstleistungen.
Der Uber Coupa gemeldete Bedarf wird demnachst in der Managementkette des Auftraggebers geprift. Cooper Standard

Nach Bestatigung des Bedarfs wird ein Kaufauftrag erstellt und an Sie (an den Lieferanten) elektronisch Ubermittelt. =~ Cooper Standard

Nach Eingang des Kaufauftrags werden Waren und/oder Dienstleistungen vom Lieferanten an Cooper Standard Lieferant
geliefert.

Ihr Endkunde (Auftraggeber) bei Cooper Standard bestatigt den Empfang der gelieferten Waren und Cooper Standard
Dienstleistungen tber Coupa.

Nach Eingang, der im Kaufauftrag genannten Leistung tragt der Lieferant die Rechnungsangaben in Coupa ein. Lieferant

Nach Bestatigung wird eine entsprechende elektronische Rechnung tiber Coupa im Namen des Lieferanten erstellt.

Ordnungsgemal eingetragene Rechnung des Lieferanten wird gemaf den Zahlungsbedingungen bezahlt. Cooper Standard

s
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Wie erhalte ich die Kaufauftrage?

« Es gibt zwei Moglichkeiten, Kaufauftrage von Cooper Standard zu erhalten:
— per E-Mail — der Kaufauftrag wird an Sie elektronisch Ubermittelt;

— Coupa Supplier Portal — Kontaktieren Sie |hren zustandigen Einkaufer, um sich in das Webportal

kostenfrei einzuloggen und so den Zugang zu lhrem Kaufauftrag zu erhalten.
Kaufauftrag per E-Mail

Coupa-Webportal Kaufauftrag

v

i
onper Sta
(oprkd Y PURCHASE ORDER

Coupa-Lieferantenportal
(Webseite)

Cooper Standard Lieferant
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Wie Ubermittle ich die Rechnung an Cooper Standard?

Hauptvoraussetzung: Anmeldung im Coupa-Lieferantenportal

» Genaue Lieferantendaten sind fur die fristgerechte Abwicklung der Zahlung maf3gebend; die Lieferanten von Cooper Standard kdnnen jetzt
Ihre Kontodaten im Coupa-Lieferantenportal (CSP) registrieren und verwalten. Es muss sichergestellt werden, dass die Angaben in der
Rechnung und die Zahlungsbedingungen immer aktuell sind und dass immer dieselben Daten in CSP eingegeben werden.

Methoden der Rechnungsstellung

* Es ist uns wichtig, dass die Zahlungen maoglichst schnell und wirksam abgewickelt werden — durch elektronische Rechnungsstellung ist das
weitgehend moglich. Bei Cooper Standard wird daher aktiv auf Rechnungen in Papier- und PDF-Form immer dann verzichtet, wenn dies
rechtlich zulassig ist.

Es werden ausschlieBlich elektronische Rechnungen verarbeitet.

* Nach Anmeldung in CSP kann der Lieferant seine Rechnungsabgaben verarbeiten:
a) Senden Sie lhre Rechnung uUber das Coupa-Lieferantenportal oder
b)  Nutzen Sie die Funktion ,PO-Flip” im Kaufauftrag, die Sie Uber Coupa per E-Mail erhalten
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Welche Anforderungen in Bezug auf Rechnungsstellung gelten bei Cooper Standard?

« Der Lieferant kann seine Rechnung uber Coupa nicht verarbeiten, wenn
keine Kaufauftrage vorliegen.

* Die Zahlungsfristen beginnen mit dem Tag zu laufen, an dem die
Rechnungsangaben vom Lieferanten uber Coupa verarbeitet werden
(und nicht mit dem Rechnungsdatum, das uber Coupa in die Rechnung
eingegeben wird).

« Damit die Zahlungen abgewickelt werden konnen, sind die Rechnungen
elektronisch uber das Coupa-Portal zu ubermitteln. Es erfolgen keine
Zahlungen, wenn die Rechnungen in PDF-Form elektronisch oder per
Post versendet werden.
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Welche Anforderungen in Bezug auf Rechnungsstellung gelten bei Cooper Standard?

Durch Ubermittlung der Rechnung iiber das Coupa-System bestitigt der Lieferant folgende
Bedingungen:

» Hiermit bestétige ich, dass ich berechtigt bin, Rechnungen im Namen der Gesellschaft auszustellen.

« Mirist bekannt, dass die im Coupa-Portal eingegebenen Daten als eine Rechnung gemal3 den értlichen und
europdaischen Steuervorschriften gelten und ich stimme der Rechnungsausstellung ausschliel3lich im Coupa-
Portal zu.

« Sollte eine zweite Rechnung in Bezug auf dieselbe Transaktion (Duplikat) von unserem Rechtstrager
aullerhalb des Coupa-Portals ausgestellt werden, bestétige ich, dass nur die liber Coupa ausgestellte
Rechnung als das gliltige und verbindliche Dokument behandelt wird.

« Der von mir vertretene Rechtstrédger wird alle Kosten tragen, die auf Cooper Standard durch
Steuerbehérden bei Verletzung geltender Steuervorschriften durch Eingabe fehlerhafter Daten im Coupa-
Modul (durch unseren Fehler) auferlegt werden.

« In Kenntnis der steuerstrafrechtlichen Verantwortung erklére ich, dass die tber Coupa eingegebenen
Angaben und Informationen richtig und wahrheitsgeméaR sind.
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Option 1 Rechnungsstellung lber die E-Mail mit der Bestellung (Nachricht mit

Zugang zu den Kaufauftragen, gesendet an den Lieferanten per E-Mail)




Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Rechnungsstellung auf Grundlage der per E-Mail ubermittelten Kaufauftrage

1. Um eine Rechnung direkt Kaufauftrag bei Cooper Standard
uber den per E-Mail
ubermittelten Kaufauftrag

auszustellen, ist die Cooper Standard Polska Sp. z 0.0. Bestellung Nr.PL10218357 Odebrane x
Position ,Create Invoice*

(Rechnung er‘ste”en) ZU Cooper Standard <do_not_rep yi@cooperstandard-test.coupahost.com=

wahlen. domnie =

cs - TEsT Cooper Standard Polska Sp. z 0.0. Bestellung Nr.PL10218357

Sie kbnnen auch:

. Kaufauftrage (Bestellung)
bestatigen — dadurch bestatigen Sie
den Erhalt des uber Cooper Standard
Ubermittelten Kaufauftrags (wird von

Cooper Standard nicht zwingend
vorgeschrieben) Rechnung erstellen Bestellung bestitigen Kommentar hinzufligen

. Kommentar hinzufiigen — geben
Sie Ihr Kommentar zum Kaufauftrag
ein, die bei Cooper Standard eingeht

. Konto erstellen — dadurch wird ein
Konto im Coupa-Lieferantenportal
erstellt

z.scoupa

Konto erstellen
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Rechnungsstellung auf Grundlage der per E-Mail ubermittelten Kaufauftrage

2. Wahlen Sie "Create New | Neue Uberweisung erstellen
Re m it_to” ( N e u e : 3| % https://cooperstandard-test.coupahost.com/suppler invoices/edit/129685 p-ac {;g Create Invoice &

Uberweisungadresse erstellen)

Das Erstellen der Uberweisungsadresse ist
nur bei der ersten Ubermittlung der
Rechnung fir den Kaufauftrag bei Cooper
Standard erforderlich

x (L

Eine neue Uberweisungsadresse ist fr
jede neue USt.-Ident.-Nr. und fur jede
neue Bankkontonummer zu erstellen

Choose Invoice From Address

No Invoice From Addresses to choose from.

Die mit einem Stern (*)

gekennzeichneten Pflichtfelder sind je
nach dem Land der Firmenanmeldung —a 7
unterschiedlich

To add a new address click Create New Remit-To.

Die IBAN-NTr. ist auch ein Pflichtfeld

<, CooperStandard
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Rechnungsstellung auf Grundlage der per E-Mail ubermittelten Kaufauftrage

3. Geben Sie die Anschriftendaten Eingabe der neuen Anschrift
unter "Address” ein

4. Eiillen Sie den Teil "Tax o Dt an. wic Sie Gi2 2aning Srmaen mocen. Do Noms dea O
registration” (Anmeldung zu Unternenmensinformationen

Steuerzwecken) aus (soweit dies ieterant Deme Supplier 1 SAN

von Coupa fiir Ihr Steuerland I B
vorgeschrieben wird) Y tarentaraton

5. Wahlen Sie ,Create and Use" o—

(Erstellen und verwenden)

* Registergericht und
Nummer

* Rechtsform

Gesellschaft in
Liquidation

* Geschéaftsfiihrer

* Achtung — die mit einem roten
Stern (*) gekennzeichneten o
Positionen und IBAN sind R——
Pflichtfelder

= Strasse 1

* Sitz der Gesellschaft

Strasse 2
* Stadt

Bundesland/Kanton

< CooperStandard o "



Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Rechnungsstellung auf Grundlage der per E-Mail Ubermittelten Kaufauftrage

6. Geben Sie Ihre Rechnungsnummer
("invoice #“) ein
— Istdas Feld ,Zahlungstermin” leer, tragen Sie

keine Angaben ein. Die Zahlungsbedingungen
werden auf Grundlage der in unserem ERP-
System konfigurierten Lieferantenangaben
heruntergeladen.

7. Geben Sie das Rechnungsdatum

(,Invoice date”) ein

<, CooperStandard

Erstellen von Rechnungen

CS - TEST
Rechnung erstellen erstelen

O- Allgemeine Informationen

“ Von

Abmelden

* Rechnungsnummer
*Rechnungsdatum | 16.01.20 [
Zahlungsbedingung
Leistungszeitpunkt | 16.01.20 |_|
*Wahrung |EUR «

Status Entwurf

Bild scannen | Choose File |No file chosen

Hinweis vom
Lieferanten

Anhdnge Hinzufiigen Datei | URL | Text

Wechselkurs

* Lieferant

Deutsche
Steuernummer oder
Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer
(USt-IdNr.) Leistender

* Adresse
Rechnungsabsender

* Zahlungsempfangera

dresse

*Versenderadresse

< An

Demo Supplier 1 SAN

Keine

Demo Supplier 1 SAN
Pierkarska

Bielitz, 43-300

United States

Demo Supplier 1 SAN
Pierkarska

Bielitz, 43-300

United States

Demo Supplier 1 SAN
Pierkarska

Bielitz, 43-300

United States

Vollstandiger Name
Leistungsempfianger

Umsatzsteuer-
Identifikatinnenummar

Cooper Standard
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Rechnungsstellung auf Grundlage der per E-Mail Ubermittelten Kaufauftrage

8. Geben Sie ein/Wahlen Sie die Summe fiir das Feld ,Steuer* in Ubermittlung der Rechnung
der Rechnungsposition. Steuem gesamt
9. Geben Sie ein/Wahlen Sie die Summe fir das Feld ,, RIS o0t
Lieferung“ in der Sektion ,Summen und Steuern®
Lieferun
10. Wahlen Sie ,Calculate” (Berechnen), um den Gesamtbetrag :
Ihrer Rechnung zu berechnen e » % 0000 @
11. Wahlen Sie ,Submit* (Ubertragen), um die Rechnung an Steverreferenz
Cooper Standard zu senden -
earpeiung
— Sie kénnen die Option “An mich
Steuer - % 0,000 @

Statusaktualisierungen fir von mir auf diese Weise

erstellte Rechnungen per E-Mail senden” markieren. Steuerreferenz
Tragen Sie keine

Beschreibung der = verset
Steuer ein (Misc - Steuer . % oon0| @
Ve rSCh ) Steuerreferenz
Sletier v 0,000 | % 0000 | &
IACHTUNG! Es ist nicht moglich, eine Rechnung fur Steuer gesamt 0,00
mehrere Kaufauftrage auszustellen. Fiir jeden Nettobetrag e
Kaufauftrag muss eine gesonderte Rechnung
Gesamt 450,00

ausgestellt werden

An mich Statusaktualisierungen fiir von mir auf diese Weise erstellte Rechnungen per E-Mail senden &

- Loschen Abbrechen Als Entwurf speichern Berechnen Ubertragen
<, CooperStandard ESHSN 13



Option 2 Rechnungsstellung lber das Coupa-

Lieferantenportal




Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Was ist Coupa-Lieferantenportal (CSP)?

« Das Coupa-Lieferantenportal ist eine kostenfreie Webplattform, Uber die die Lieferanten ihre Kaufauftrage,
Rechnungen und Zahlungen verwalten konnen.
« Uber das Coupa-Lieferantenportal haben viele Benutzer (d.h. Buchhaltungs-, Verkaufsabteilung, Mitarbeiter an

vielen Standorten etc.) Zugang zu Coupa.
. Denken Sie daran, Ihren Einkaufer zu kontaktieren, um die Einladung in CSP zu erhalten (die Einladung ist erforderlich, damit eine entsprechende
Verbindung zum Konto bei Cooper Standard hergestellt wird).

Hrooupa supplier portal

Arnmelden

Willkommen zurdck! pMelden Sie sich an oder Klicken Sie hier, um Hilfe zu erhalien.

Registrieren

Meu bei Coupa? Erstellen Sie lhr Konto oder kKlicken Sie hier, um Hilfe zu erhalten.

* E-Mail-Adresse | pak.rafal@hotmail.com

Vormame

Nachname = Kennwort | sssseses

= E-Mail Kennwort vergessen?

Anmeldung im Coupa-Lieferantenportal erfolgt unter der Adresse https://supplier.coupahost.com

Den Zahlungsstand konnen Sie im Coupa-Lieferantenportal uberprufen.

<, CooperStandard



Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie lauft die Anmeldung im Coupa-Lieferantenportal ab und wie heif3t der Link zu Cooper Standa

1a. Gehen Sie ins Coupa-Lieferantenportal und
registrieren Sie sich selbstandig (eine Einladung von
Cooper Standard erforderlich) melden Sie sich
anschlieRend an

€500 & mmamsmnecn t0a @
e g lir

oder
1b. Erstellen Sie ein Konto Uber den

per E-Mail gesendeten Kaufauftrag.

Lieferant

<, CooperStandard

|:> - Suppliers

2. Konto im Coupa-Lieferantenportal (CSP) und Lieferantenangaben
im Coupa-Webportal werden vom CS-Einkaufer miteinander
verbunden

* Kontaktdaten des Lieferanten bei Coupa

Supplier Accessible E-Invoic "|gf_"a"r'|els
Community Verified X
nstance Status  Invoice to date
Siatus
- s —

ThrAliar Co r - -

_,UF-:) er Lontact £XML Integration & & i}
First Name | Michas| <FTP Integration S S 0
LastName  Hawton - P

Coupa Supplier 0
. Portal
Email | michael.newton@coopersta

Einladung zum Anschluss an Cooper Standard

[ Create I Load from file IEXDOI'HO v AI

showing limited - search for |US Sealing %

v I Cl Advanced I US Sealing I

Name Display Name Status OnHold Pending Request Count Pending Requests Supplier Portal Status Supplier Contact Address Actions
US Machinery and Sealing Products Active  No 0 Not Linked Michael Newton (XEK o
Invite AddTag  Perpage 15 45 90 Invite To Supplier Portal

3. Ihr Konto im Coupa-Lieferantenportal ist jetzt mit
Cooper Standard verbunden und die Kaufauftrage
kénnen Uber CSP eingesehen werden.

Yo ate Canneciesba Cooper Stanerdor Gouge - Message HTVI)

Seele Resaond QuickSteps 5 Move s 5 Esitng

Ttz 0B
D Coupa Supplier Portal <do_not reoly@suppliertest.coupahost com>
You are Connected to Cooper Standard on Coupa

Te o, Miceel

[ ]

£rcoupa

You are Connected to Cooper Standard on Coupa

Coopr Standaidwods e b2 comtecag wihyou on Goupe Suppler Pl Youvil b aleo
+ Marage your comgany Plemain
+ Contgure your PO ensmission peftnses
o View s cers
252 e

Sollen die Kontaktdaten des Lieferanten (Vor-, Familienname, E-Mail-Adresse und
Telefonnummer) oder die E-Mail-Adresse fiir die Aufgabe von Kaufauftragen aktualisiert
werden, sind entsprechende Angaben an folgenden Adresse zu senden
CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com

o Creatz lectonic vnices

By paricinaing s, igh volume gt charinel They ncr delaje uiling orders znd einan abiter ey cugtomers.
You san asa fid mare infomafc here:

Crens

g started i e g srted

Hichzel Newton
Cooper Stindard

Loginto Coupa

frecoupa

Busivess Spend Vanagement

To gelimmedi up

Wenn Cooper Standard Sie zum Coupa-Lieferantenportal einladt und
Sie sich nicht fiir ein Coupa-Lieferantenportal-Konto registriert haben,
werden Sie in der von Cooper Standard gesendeten Einladungs-E-Mail
gebeten, sich fur ein Konto anzumelden.

Cooper Standard

16


mailto:CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com

Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Was sind die Hauptfunktionen von CSP?

£rzcoupa supplier portal RAFAELLO ~ | BENACHRICHTIGUNGEN @ @ HILFE ~

Startseite Profil Bestellungen Service-/Zeitdokumente ASN

Rechnungen Kataloge Add-Ons Administrator

Profil | Offentliche Profile

Rafaello Test Kontaktinformationen

Adresse
website 5 Priméarer Kontakt Rafaello Test

Branche & bak.rafal@hotmail.com

Uber 4y Telefon Arbeit
Gegriindet “u’; Mobiltelefon
Hauptrohstoffe = Faxnummer

Wiahrungen S

Beschreibung

Profil bearbeiten

Kaufauftrage Uberpriifen Sie Ihre Kaufauftrdge und senden Sie lhre
Rechnungen / Gutschriften

Rechnungen Uberpriifen Sie den Status Ihrer Rechnungen und Gutschriften

Administrator Verwalten Sie Ihr CSP-Konto

<, CooperStandard 17



Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Was ist im Coupa-Lieferantenportal einzutragen?

Geben Sie den Namen lhres
,Rechtstragers” vor
Ubermittlung der Rechnung
oder der Gutschrift ein:

1.Wahlen Sie ,Administrator®

*coupa 5Upp“€r portal RAFAELLO~ = BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE ~

Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente  ASN  Rechnungen  Kataloge  Add-Ons  Administrator

. . . . Ad mi nlStrator Legal Eﬂtity Semp Rechtspersanlichkeit hinzufiigen
2.Wahlen Sie die Einstellung
,Legal Entity Setup” Users Rechtspersonlichkeit
3.Wahlen Sie “Add Legal Anirage auf
Entity” (Rechtspersbnlich keit __Zusammenfihrung Richten Sie Ihr Unternehmen fur die elektronische Rechnungsstellung ein.
hinzungen) Legal Entity Setup Wir leiten Sie Schritt fir Schritt durch den Vorgang und fassen uns so kurz wie moglich.
Steverrechtliche
Vertreter Zuerst missen Sie eine Rechtspersanlichkeit hinzufiigen.
Zahlungsempfanger
Nutzungsbedingungen
Einstellungen fiir Coupa Europdische Unternehmen oder Unternehmen mit einer Geschaftstatigkeit in Europa, die ihren Firmensitz in einem Land haben, fir

Umsatzsteuerzwecke jedoch in mehreren Landern registriert sind, missen ihre steuerrechtlichen Vertreter angeben, bevor sie die
Rechtspersanlichkeit festlegen. Danach kann die Einrichtung fiir die elektronische Rechnungsstellung fortgesetzt werden.

Accelerate
SFTP-Konten

cXML-Fehler

<, CooperStandard 18



Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Was ist im Coupa-Lieferantenportal einzutragen?

4. Geben Sie den Namen des
Rechtspersonlichkeit ein

5. Wahlen Sie das Land
6. Wahlen Sie Fortfahren

<, CooperStandard

Wo befindet sich der Sitz lhres Unternehmens?

Wenn Sie Ihre Firmendetails in Coupa einrichten, kénnen Sie die Fakturierungs- und

Zahlungsanforderungen |hrer Kunden erfillen. Um mit aktuellen und kinftigen Kunden optimale

Ergebnisse zu erzielen, geben Sie so viele Informationen wie maglich an.

* Name der o _
Rechtspersénlichkeit Dies ist der offizielle Name
Ihres Unternehmens, unter dem
Land w

&5 bei den lokalen Behdrden

und in dem Land, in dem sich

der Unternehmenssitz befindet,

registriert ist.

Stornieren




Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Was ist im Coupa-Lieferantenportal einzutragen?

e 7.In den nachsten Schritten alle mit einem

roten Stern (*) gekennzeichneten Felder Verschiedene Informationen
ausfullen i

Wenn Sie |lhre Firmendetails in Coupa einrichten, kénnen Sie die Fakturierungs- und

° 8- NaCh jedem SCh ritt Wahlen Sie Zahlungsanforderungen |hrer Kunden erfillen. Um mit aktuellen und kiinftigen Kunden optimale
,,SpeiChern u nd FOI‘tsetzen 1] Ergebnisse zu erzielen, geben Sie so viele Informationen wie méglich an.

* Name der DEMO Supplier 1
Rechtspersdnlichkeit
Bei einer Geschartstatigkeit in
Land Deutschland ~
bestimmten Landem missen
*Vorstand Ihre Rechnungen spezifische
* Rechisform des Informationen zu Ihrem

Unternehmens Unternehmen enthalten.

* Eingetragener Sitz
*Vorstandsvorsitzender
* Registergericht

* Handelsregisternumme
r

Qe o0 Qe o ¢

Kommentar, falls das
Unternehmen liquidiert
wird -

<, CooperStandard | 20



Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Was ist im Coupa-Lieferantenportal einzutragen?

Sie konnen das Feld fur den
Zahlungsempfanger (Remit-
to) und fur die
Absenderadresse (Ship-from)
markieren. lhre
Uberweisungsadresse und
die Ship-from-Adresse sind
im ERP-System gespeichert.

<, CooperStandard

Teilen Sie Ihren Kunden Informationen dber |hr Unternehmen mit.

Welche Kunden sollen dies sehen?

) Alle

«| Cooper Standard

Wie lautet die Absenderadresse der Rechnung?

* Adresszeile 1

Adresszeile 2 ERFORDERLICH FUR
FAKTURIERUNG
* Stadt
Geben Sie die registrierie

Bundesland/Kanton
Adresse lhres Unternehmens

* Postleitzahl (i ] an. Dies ist die Adresse, an der

Sie Dokumente von den
Land Deutschland

Behdrden erhalten e

# Diese Adresse fur Zahlungsempfanger verwenden ﬁ

# Diese Absenderadresse verwenden ﬂ

Wie lautet lhre Steuernummer? €

Land | Deutschland ~

* USt-ID-Nr.

Ich machte dies als lokale Steuernummer verwenden

Zusatzliche Steusernummer hinzufugen

21



Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Was ist im Coupa-Lieferantenportal einzutragen?

8. Fullen Sie den Teil "Tax

registration”

(Umsatzsteueridentifikationsn

ummer),(Anmeldung zu

Steuerzwecken) aus (soweit Wie lautet lhre Steuernummer? @
dies von Coupa fur |hr
Steuerland vorgeschrieben
wird) “ UStID-N. ||

Land | Deutschland -

lch machte dies als lokale Steuernummer verwenden

Zusatzliche Steuvernummer hinzufdgen

<, CooperStandard 22



Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Was ist im Coupa-Lieferantenportal einzutragen?

 Fullen Sie den Tell

" . " . *Zahlungsart Bankkonio
Bankverbindung" aus, die
Angaben zur Kontonummer sind Bankdaten @
ObllgatorISCh - dle Nummer nur Im Land des Bankkontos: | Deutschland W

Feld "IBAN" eintragen Wahrung des .

Bankkontos:
Hinweis: Die hier angegebenen
Bankname:
Bankdaten werden NICHT

Name des Begiinstigten: automatisch an Inre Kunden
Bankleitzahl: | Bank Code ubermittelt. Wenn sie sie noch
nicht haben - nuizen Sie deren
Kontonummer: ﬂ ) .
Verfahren zur Anderung von

Bestitigen der Zahlungsinformationen (bei

Hontonummer: einigen Einkaufsorganisationen
TIBAN: i ] auRerhalb von Coupa). @
SWIET/BIC Code: 0
Typ des Bankkontos: | Business w

Adresse der Bank

Adresszeile 1:

<, CooperStandard 23



Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Was ist im Coupa-Lieferantenportal einzutragen?

9. Wahlen Sie ,Done” (Fertig) 4]

10. Die Konfiguration ist
abgeschlossen

11. Wahlen Sie "Return to
Admin® (An Administrator
zurucksenden)

Herzlichen Gluckwunsch!

Diese Rechtspersdnlichkeit kann nun fir neue Rechnungen verwendet werden.

Um eine Zahlung zu erhalten - Die meisten Kunden erfordern, dass Sie ihnen diese
Zahlungsinformationen senden in zusétzlich zur Bereitstellung auf der Rechnung. 0o

» Klicken Sie auf Registerkarte 'Profil', um zu sehen, ob Ihr Kunde Uber ein Formular zum Erfassen
von Zahlungsinformationen verflgt.

» Andernfalls mUssen Sie sie ihnnen Uber einen anderen Kanal senden.

Gehe zu Bestellungen Gehe zu Rechnungen An Administrator zuriicksenden m ‘
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Einsicht in die Kaufauftrdge zwecks Ubermittlung der Rechnung ins CSP




Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Uberprifen Sie die Bedingungen fiir konforme Rechnungen

g,scoupa supplier portal MICHAEL ~ | NOTIFICATIONS HELP

Home Profile Orders Service/Time Sheets  ASN Invoices Catalogs Add-ons Admin

Invoices Payment Receipts

Select Customer Cooper Standard - Wroclaw Machinery Polska S w
Our compliant invoicing Terms of Use have been revised.
Please confirm that you have read and agree to the current Terms of Use.
If you do not agree, you will not be able to send invoices to Coupa compliant customers.
| Accept
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Nutzungsbedingungen fur das Open Business Network von Coupa

Welcome to the Coupa Open Business Network. These Terms of Use govern your (“You™ or *Your™) participation in the Coupa Open Business Network (the “Network”)

which is maintained and operated by Coupa Software, Inc., including its subsidiaries and affiliates ("Coupa”).

1. Coupa offers to its customers (*Customers™) online procurement, invoicing, data analysis, and other services and associated content, developed, operated, and
maintained by Coupa, and made accessible via http:/fwww.coupa.com er another web site or IP address designated by Coupa from time to time, or ancillary
online preducts, including those offered via electronic mail, or offline products and services provided by Coupa to its Customers (*Service"). You wish to be listad
in the Network as a potential or current supplier to Customers that use the Service. YOU EXPRESSLY AGREE AND ACKNOWLEDGE THAT YOU ARE
SUBJECT TO, BOUND BY, AND WILL COMPLY WITH THESE TERMS OF USE. BY USING THE SERVICE, YOU AGREE TO THESE TERMS OF USE; IF YOU
DO NOT AGREE, DO NOT USE THE SERVICE. To the extent a Customer is using Coupa’s e-invoicing product (or similar successor name), You authorize
Coupa to (a) create invoices on Your behalf based on invoice data provided by You and (b) send such invoices to the Customer. Subsequently, You explicitly
agree to refrain from creating and sending Your own invoices for these transactions outside of the Coupa platform or to attach any invoice images to the Coupa
transaction.

. Coupa reserves the right, atits sole discretion, to change these Terms of Use, at any time. The revised version will be effective at the time Coupa posts it. Itis
Your responsibility to check these Terms of Use periedically for changes. Your continued participation in the Network and use of the Service following the posting
of changes will mean that You accept and agree to the changes. Coupa last amended these Terms of Use on the date stated above. However, if the revised
version includes a material change, it will be effective 30 days after the material changes are initially posted. Coupa will make all reasonable endeavors to notify
You of such material changes through the Service prior to the expiration of such 30-day period. As long as You comply with these Terms of Use, Coupa grants
You a personal, non-exclusive, non-transferable, limited privilege to be a member of the Network and use the Service. COUPA RESERVES THE RIGHT TO
IMMEDIATELY REMOVE YOU FROM THE NETWORK AND TERMINATE YOUR USE OF THE SERVICE IN ITS SOLE REASONABLE DISCRETION UPON
NOTICE TO YOU (EMAIL ACCEPTABLE).

. You represent and warrant the following: (i) You will comply with all laws and regulations that apply to Your participation in the Network and Service; {ii) You
possess all right, power, and authority to enter into these Terms of Use; and (jii) Information that You provide to Coupa or upload to the Service will be accurate
and that you are respensible for the accuracy of your Information.

. Each party shall continue to own all right, title, and interest in its intellectual property and materials associated with these Terms of Use. Additionally, neither party
provides any license to its intellectual property or materials except as set forth herein. You grant to Coupa a limited, personal, non-sublicensable, non-exclusive
license to use your Information and associated intellectual property necessary for Coupa to include You in the Network and to provide information on or about
Your products and services as part of the Service. You agree that Coupa may collect, use and disclose quantitative data derived from Your use of the Service for
industry analysis, benchmarking, analytics, marketing, and other business purposes. All data collected, used, and disclosed will be in aggregate form only and will
not identify You or Your users.

- You shall not submit, upload, email, post or transmit to, or distribute or otherwise publish through the Service any material which: (i) disrupts the normal flow of
dialogue andlor exchange within the Service, including posting or otherwise transmitting material that is not related to the subject at issue or otherwise restricts or
inhibits any other user from using and enjoying the Service: (ii) is unlawful, threatening, abusive, libelous, defamatory, obscene, vulgar, offensive, harassing,
hateful, sexually explicit, or indecent; (jii) constitutes or encourages conduct that would constitute a criminal offense, potentially give rise to civil liability, or
otherwise violate the local, state, or national laws of any country; (iv) violates, plagiarizes, or infringes the rights of third parties; (v) contains a virus, worm, Trejan
horse, or other harmful component; {vi) contains solicitations or advertisements of any kind; (vii) constitutes or contains false or misleading indication of origin or
statement of fact; or (viii) contains chain letters or pyramid schemes.

. The Service contains information about Coupa, its Customers, and other third parties. While this information was believed to be accurate as of the date prepared,
Coupa disclaims any liability arising from its accuracy and any duty or obligation to update this information or any other content

. Coupa makes no warranty, express or implied, with respect to the content, information, or services provided through, or in conjunction with, the Service. Coupa
makes no guarantee of the accuracy, correctness or completeness of any information in the Service, and shall not be responsible for: (i) any errors of omission
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie sind die Rechnungen uber Kaufauftrage zu senden?

1.  Wahlen Sie ,Orders"

£xcoupa supplier portal RAFAL~ | BENACHRICHTIGUNGEN @) | HILFE -
(Bestellungen) s COUPA SUPPTETP
2. Wahlen Sie "Create Startseite  Profil =~ Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen  Kataloge  Add-Ons  Administrator
. “ = A
InVO|Ce (ReChnung Bestellungen  Bestellpositionen  Aufiragsdnderungen  Bestellzeilend@nderungen
erstellen (
Mulnzen)

Kunden auswahlen Cooper Standard v

PO-Zustellung konfigurieren

Ubersicht Bestellungen

Anweisungen des Kunden

Refer to our standard Terms and Conditions here: hitp://cooperstandard. com/sites/default/files/C5A_ PO Terms and Conditions_Final pdf

Klicken Sie auf die == in Rechnung zu stellende Aktion aus einer Bestellung

Bestellnummer Bestelldatum Status  Bestdtigtum Artikel Unbeantwortete Kommentare  Gesamtbetrag _Akfionen

I PL10218358 16.01.20 Freigegeben Keine 3 each von TEST ltem 2 Nein 450,00 EUR E
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie sind die Rechnungen uber Kaufauftrage zu senden?

3. Geben Sie lhre Rechnungsnummer
("invoice #) ein

» Die Zahlungsbedingungen werden auf
Grundlage der in unserem ERP-System
konfigurierten Lieferantenangaben
heruntergeladen.

4. Geben Sie das Rechnungsdatum
(»Invoice date”) ein

<, CooperStandard

Rechnung erstellen erstellen

o0 Allgemeine

Informationen

2 Von

* Rechnungsnummer
* Rechnungsdatum
Zahlungsbedingung
Leistungszeitpunkt

* Wihrung
Lieferungsnummer

Status

Bild scannen

Hinweis vom
Lieferanten

Anhange o

Sonderregelung

16.01.20 |_|
16.01.20 [
EUR ~
Entwurf

Choose File | Mo file chosen

Hinzufiigen Datei | URL | Text

*Lieferant Demo Supplier 1 CSP

* Deutsche
Steuernummer oder
Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer
(USt-1dNr.) Leistender

* Adresse
Rechnungsabsender

* Zahlungsempfangera
dresse

Bankverbindung:

*Versenderadresse

DE999999999 ~

DEMO Supplier CSP 1
AAAANN

95999 AAAAAM
Germany

AAARAA

AAARAA

AAARAA

AAARAA

AAARAA

AAARAA

DEMO Supplier CSP 1
AAAAAN

99999 AAAAAM
Germany

srrrzszrsrarrrQQOQ

DEMO Supplier CSP 1
AMAANN

Leistungsempfanger

*Vollstandige Adresse
Leistungsempfangers

99995 AAAAAN
Germany
2 AN
Vollstindiger Name Cooper Standard

Cooper Standard Polska Sp. z 0.0.

Piekarska 77
43-300 Bielsko-Biala
Poland



Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Wie sind die Rechnungen uber Kaufauftrage zu senden?

5. In der Rechnungsposition wird Leilen
der Prel? ("Prlce ) angezelgt’ der Typ Beschreibung Anzahl Einheit Einzelpreis e 9
automatisch vom Kaufauftrag o TEST Hem 2 2000 et » 150,00 450,00
heruntergeladen wird. Wollen Sie
?Inen anqere_n Betrag elntragen’ Bestellzeile Vertrag Lieferantenteilenummer
andern Sie die Menge (,qty”) und PL10218358-1 5
den Preis (,Price®) in der
Rechnungsposition. Verrechnung
6. Wenn Sie nur eine Position im 520-620-7360100
Kaufauftrag in Rechnung stellen,
wahlen Sie das “rote X-Zeichen” Steuemn
und I6schen Sie die Position, die
Ust (%) Ust Steuerreferenz

nicht fakturiert wird.

({; Kennzeichen hinzufigen

Warnung! Wenn der Lieferant 0 $/€ in die Bestellposition eingibt, anstatt sie zu I6schen, wird der Zahlungsvorgang erschwert.
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie sind die Rechnungen uber Kaufauftrage zu senden?
7. Geben Sie ein/Wahlen Sie Nettobetrag der Posiionen 5000
die Summen im Feld ,Steuer”

und ,Lieferung” ( far Versand Liferung
- falls erforderlich) in der e . W o @
Rechnungsposition Steterreferenz

8. Wahlen Sie ,Calculate” Bearbeiung

(Berechnen), um den Steuer v % 0,000 @
Gesamtbetrag der Rechnung Tragen Sie keine Steuereforerz

zu berechnen geesfehr“:izu(ﬁi ::r _— Versh

9. Wahlen Sie ,Submit” Versch) Stever v % o0 @

Steuerreferenz

(Ubertragen), um die
Rechnung an Cooper
Standard zu senden it o [ oom]%  oom| @

Ist die Rechnung versandbereit? Steuer gesamt 0,00

Coupa erstellt in lhrem Auftrag eine Rechnung. Stellen Sie sicher, dass Sie keine andere Rechnung
an diese Transaktion anhangen, da es sich bei der von Coupa generierten PDF-Datei um lhre Nettobetrag 450,00

rechtsgultige Rechnung und die lhrer Kunden handeslt.

Gesamt 450,00

Léschen Abbrechen Als Entwurf speichern Berechnen
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Bearbeitung fortsetzen Rechnung abschicken




Einsicht in die Kaufauftrdge zwecks Ubermittlung der

Gutschrift an CSP




Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie ist die Gutschrift Uber Kaufauftrage zu senden?

1.  Wahlen Sie ,,Orders® f;}(ﬂllpﬂ Supplierportal RAFALv  BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE v
(Bestellungen)
2 Wahlen Sie "Gutschrift Startseite  Profil = Bestellungen  Service-/Zeitdokumente  ASN  Rechnungen  Kataloge Add-Ons  Administrator

erstellen” (Sgrote
Mulnzen)

. A

Bestellungen  Bestellpositionen  Aufiragsanderungen  Bestellzeilen@nderungen

Kunden auswihlen Cooper Standard v

PO-Zustellung konfigurieren

Ubersicht Bestellungen

Anweisungen des Kunden

Refer to our standard Terms and Conditions here: hitp:/icooperstandard.com/sites/default/files/CSA_PO_Terms_and_Conditions_Final pdf

Klicken Sie auf die =z in Rechnung zu stellende Aktion aus einer Bestellung

Bestellnummer Bestelldatum  Status  Bestitigtum Artikel Unbeantwortete Kommentare =~ Gesamtbetrag Aktionen

| PL10218358 16.01.20 Freigegeben Keine 3 each von TEST ltem 2 Nein 450,00 EUR EE
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie ist die Gutschrift Uber Kaufauftrage zu senden?

3. Geben Sie die Nummer
der Gutschrift ein

4. Geben Sie das Datum der
Gutschrift ein

. Die Zahlungsbedingungen
werden auf Grundlage der
in unserem ERP-System
konfigurierten
Lieferantenangaben
heruntergeladen.

5. Tragen Sie die Nummer

der Originalrechnung ein

6. Tragen Sie das Datum der
Originalrechnung ein.

<, CooperStandard

Korrekturbeleg erstellen ersteiien

Allgemeine Informationen

2 Von

* Gutschrift Nr.
* Gutschriftsdatum | 16.01.20 [
Zahlungsbedingung ~

Urspriingliches | 16.01.20 [
Lieferdatum

“Wihrung EUR
Lieferungsnummer

Status Entwurf

* Original-
Rechnungsnummer

* Ursprungliches
Rechnungsdatum

Bild scannen | Choose File | Mo file chosen

Hinweis vom
Lieferanten

Anhznge @ Hinzufiigen Datei | URL | Text

Grund fiir
Korrekturbeleg

Sonderregelung

* Lieferant

* Deutsche
Steuernummer oder
Umsatzsteuer-
Identifikationsnummer
(USt-ldNr.) Leistender

* Adresse
Rechnungsabsender

* Zahlungsempfangera
dresse

Bankverbindung:

*Versenderadresse

- AN

Demo Supplier 1 CSP

DES99959999 ~

Demo Supplier CSP 1
AAAAAANA

99999 AAAAAAMA
Germany

AAAAAANA
AAAAAANA
AAAAAANA
AAAAAAMA
AAAMAAMA
AAALAAMA

Demo Supplier CSP 1
AAALAANR

99999 AAAAAAMA
Germany

Yo Tae)

Demeo Supplier CSP 1
AAAAAANA

99999 AAAAAANA
Germany

Vollstdndiger Name
Leistungsempfanger

*Vollstindige Adresse
Leistungsempfangers

Cooper Standard

Cooper Standard Polska Sp. z 0.0.
Piekarska 77

43-300 Bielsko-Biala

Paoland
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Wie ist die Gutschrift Uber Kaufauftrage zu senden?

7. Wahlen Sie die Art der Korrektur Zeilen
- Menge ‘Wenge v
— Preis
- SOﬂStigeS (PreiS, Menge etC-) Typ Beschreibung Anzahl Einheit Einzelpreis A (]
- TEST ltem 2 -3.0 each ~ 150,00 4‘30.100
Achtung: In der Gutschrift fir Cooper Standard muss — Vo ietorantontail |
ein Minusbetrag stehen PL10218358-1 . ’
8. Der ,Price” (Preis) in der Gutschrift wird
automatisch vom Kaufauftrag ubernommen. Verrechnung

620-620-7360100

Wollen Sie einen anderen Betrag eintragen,
andern Sie die Menge (,qty“) und den Preis
(,Price) in der Gutschriftsposition. Uberpriifen
Sie, ob Sie die richtige Art der Korrektur vt vt euereterenz
gewahlt haben. v

Steuern

9. Wenn Sie nur fur eine Position im
Kanantrag eine GUtSChrift erSte”en WO”en, &Kennzeic}“gn hinzufigen
wahlen Sie das “rote X-Zeichen” und loschen

Sie die restlichen Positionen
Warnung! Tragt der Lieferant 0 $/€ in diese Position ein, statt die entsprechende Position zu I6schen, wird der Zahlungsvorgang erschwert.
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie ist die Gutschrift Uber Kaufauftrage zu senden?

Steuern gesamt

8. Geben Sie ein/Wahlen Sie ,Lieferung” Nettobetrag der Posiionen 45000
(Falls erforderlich) und , Tax®
(Steuerbetrag) in der Gutschriftsposition.

Lieferung

Steuer - 9 0000 c

9. Wahlen Sie ,Calculate” (Berechnen),
um den Gesamtbetrag lhrer Gutschrift zu

Steuerreferenz

berechnen. e
. . . Steuer o % 0000 &
10. Wahlen Sie ,Submit® (Senden), um N
die Gutschrift an Cooper Standard zu Tragen Sie keine .
senden Beschreibung der  =————>
Steuer ein (Misc - Steuer v % 0000 | @
Ve I’SCh ) Steuerreferenz
Sletier v 0,000 | % 0,000 | €3
Ist die Rechnung versandbereit?
Steuer gesamt 0,00

Coupa erstellt in lhrem Namen eine Gutschrift. Hangen Sie keine weitere Gutschrift an diese
Transaktion an, denn die von Coupa erzeugte PDF ist die rechtlich giltige Gutschrift fur Sie und Nettobetrag 450,00
lhre Kunden.

Gesamt 450,00

Bearbeitung fortsetzen Gutschrift senden -
Léschen Abbrechen Als Entwurf speichern Berechnen
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Alternative Methode fiir die Ubermittlung der

Gutschrift




Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Alternative Methode fur die Verarbeitung der Gutschrift

1. Wahlen Sie ,Rechnungen®
2. Wahlen Sie ,Gutschrift

13 i 1 iCe- I o ini
erstellen Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen  Kataloge  Add-Ons  Administrator

£r:coupa supplier portal RAFALv | BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE v

Kunden auswihlen Cooper Standard v

Rechnungen

Anweisungen des Kunden

Refer to our standard Terms and Conditions here: http://cooperstandard.com/sites/default/files/CSA_PO_Terms_and_Conditions_Final. pdf

Rechnungen erstellen @

op Bestellung erstellen

Rechnungsnummer Erstellungsdatum Status Bestellung Nr. Brutto-Rechnungsbetrag (inkl. Umsatzsteuer) Unbeantwortete Kommentare Aktionen @
I 123456 16.01.20 Verarbeitung PL10218358  -53550 EUR Nein
12345 16.01.20 Genehmigung ausstehend PL10218358 53550 EUR Nein

ProSeite 15 45 90
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Alternative Methode fur die Verarbeitung der Gutschrift

3. Wahlen Sie einen der Grunde fur
die Erstellung der Gutschrift sowie die
Nummer der Rechnung, zu der die
Gutschrift erstellt wird

4. Wahlen Sie “Weiter”

Gutschrift

\enn Sie eine Gutschrift hinsichtlich eines Problems mit einer Rechnung oder versandter Ware
ausstellen, sollien Sie die Rechnungsnummer einbeziehen. Wahlen Sie "Sonstige” aus, wenn
Sie lhrem Kunden ausschlieRlich eine Gutschrift ausstellen.

Grund@® Problem filr Rechnungsnummer beheben | Eine Option auswahlen

( Sonstige (z. B. Rabatte) “

12345
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Alternative Methode fur die Verarbeitung der Gutschrift

5. Wahlen Sie eine der
Methoden fur die Erstellung
der Gutschrift aus

6. Wahlen Sie “Erstellen”

<, CooperStandard

Gutschrift X

Wie soll die Rechnung korrigiert warden "12345" 7

ERechnung mit Gutschrift vollstandig ausgleichen ﬂ
Rechnung mit einer Gutschrift ausgleichen ﬁ

Stornieren

Erstellen
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Alternative Methode fur die Verarbeitung der Gutschrift

#,zcoupa supplier portal

« 7. Weiter wie bei der
vorherigen Methode — Folie
Nr. 36 bis 38

Home  Profle  Orders  Service/Time Sheets  ASN

Payment Receipts

Create Credit Note create

Invoices

MICHAEL ~ | NOTIFICATIONS @B | HELP ~

Catalogs ~ Add-ons  Admin

Select Customer Cooper Standard - Wroclaw Machinery Polska &

This credit note applies to inveice INV_0001. When approved, the credit will fully cancel the invoice's impact to the transaction

General Info

9 From

* Credit Note #
* Credit Note Date | 12/20/19
Payment Term
Original Date of Supply 1220119
*Currency PLN w
Delivery Number

Status Draft
Original Invoice # INV_0001

Original Invoice Date 12/20119

Supplier Note

Attachments @ Add File | URL | Text

Amount of advance
payment received

Cash Accounting
Scheme

* Credit Reason

<, CooperStandard

* Supplier Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0. | 0000015969

* Supplier VAT ID  PL9999999999

*Invoice From Address  Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0
Grabiszynski 35
50-066 Wroclaw
Poland

*Remit-To Address  Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0
Grabiszynski 35
50-066 Wroclaw
Poland

* Ship From Address Wroclaw Machinery Polska Sp. z 0.0
Grabiszynski 35
50-066 Wroclaw
Poland

7 To

Customer Cooper Standard

*Bill To Address CS Automotive Piotrkow Sp. z 0.0.
ul Ks. I J. Skorupki 5
00-546 Warszawa
Poland

*Buyer VAT ID PL5251048432 »
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Uberpriifung des Rechnungsstatus in CSP




Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Wie kann der Rechnungsstatus in CSP uberpruft werden?

1. Wahlen Sie den Tab ,Invoices” (Rechnungen)

2. Suchen Sie Ihre Rechnung aus zecoupa supplier portal RAFAL | BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE -

3.Uberpriifen Sie den Status Ihrer Rechnung. Die Rechnungen

kénnen folgenden Status haben: Startseite  Profil  Bestellungen  Service/Zeitdokumente ~ ASN | Rechnungen  Kataloge Add-Ons  Administrator

. Entwurf — Ihre Rechnung wurde noch nicht an
Cooper Standard Ubermittelt

Kunden auswahlen Cooper Standard v

. In Verarbeitung — lhre Rechnung wurde
Ubermittelt und wird jetzt Gber Coupa verarbeitet

—  Bestatigt — die Falligkeit der Zahlung fur lhre RECh nu ngen

Rechnung wurde bestatigt

. Bestatigung ausstehend — die Rechnung muss Anwelsungen des Kunden

noch von Cooper Standard freigegeben werden, Refer to our standard Terms and Conditions here: http://cooperstandard.com/sites/default/files/C5A_PO_Terms_and_Conditions_Final pdf
kontaktieren Sie bitte den Auftraggeber im Teil

-LKommentare“ (Besteller) Rechnungen erstellen @

. Rechnung beanstandet — die Rechnung wird von
Cooper Standard beanstandet und muss geandert
werden. Erstellen Sie ggf. die Gutschrift und dann

Rechnung anhand von Bestellung erstellen

‘ Bezahlt — die ReChnung wurde bezahlt Rechnungsnummer Erstellungsdatum | Status Bestellung Nr. Brutto-Rechnungsbetrag (inkl. Umsatzsteuer) Unbeantwortete Kommentare Aktionen @
. Ungiiltig — Ihre Rechnung ist nicht gultig | None 16.01.20 Entwurf PL10218358 364,50 EUR Nein Y %]
und wird nicht bezahlt. 123456 16.0120 Genehmigung ausstehend |PL10218358 53550 EUR Nein
12345 16.01.20 Genehmigung ausstehend |PL10218358 53550 EUR Nein

ProSeite 15 45 90
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Zusétzliche Schulung im Coupa-Lieferantenportal




Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

Wo finde ich eine zusatzliche Schulung im Coupa-Lieferantenportal?

* Eine zusatzliche Schulung ist im Coupa- PR
Lieferantenportal bei Informationen fur die € > C 0§ Mool e
Coupa-Lieferanten (Coupa Supplier Resources)
unter folgender Adresse zu finden
https://www.cooperstandard.com/public-data -
verfugbar hauptsachlich in englischer Sprache Cooper Standard Supplier Quality Statement

Public Data

» Supplier Extranst

= e . . Partner Extranet
Cooper Standard is committed to building strong partnerships with suppliers. We work ki

o H ie r fi n d e n S i e closely with our supply base to ensure that the components and materials used in our L
— Anleitung fur das Coupa-Lieferantenportal
— Haufig gestellte Fragen (Coupa FAQSs)

Supplier Profile

- ZUSétZI iChe Mate rial ien Cooper Standard Global Supplier Manual

Supplier Code of Conduct

- SChu I U ngSVideOS North America Commodity Contacis

Buyer Commodity Contact Information

- COU pa-Ratgeber PO Terms & Conditions

North America PO Terms & Conditions
International PO Terms & Conditions

I Coupa Supplier Resources I

Coupa Supplier Portal Guide
Coupa FAQs

Additional Resources
Training Videos

Coupa Helpful Hints.
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Schulung fur die Coupa-Lieferanten ’FE

An wen kann ich mich bei Fragen wenden?

CoupaSuppliersHelpdesk@cooperstandard.com

payables@cooperstandard.com

supplier@coupa.com

<, CooperStandard

Allgemeine Fragen in Bezug auf indirekten Einkauf — vom Einkauf
bis hin zur Bezahlung

Aktualisierung der Kontaktdaten flur Cooper Standard bei Coupa
Verbindung des Kontos im Coupa-Lieferantenportal mit Cooper
Standard

Fragen in Bezug auf den Status / Bezahlung Ihrer Rechnung

Technische Probleme mit dem Coupa-Lieferantenportal (CSP)
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Héaufig gestellte Fragen




Schulung fur die Coupa-Lieferanten

Fragen und Antworten

Nr. [Frage __________ JAnwort

1

Kann eine Rechnung mehrere Kaufauftrage
umfassen?

Welchen USt./MWSt.-Code soll ich wahlen?

Welche USt.-Ident.-Nr. von Cooper Standard hat der
Lieferant zu wahlen, wenn mehrere Nummern
vorhanden sind?

Was fur Zahlungsbedingungen hat der Lieferant in
der Rechnung einzutragen, wenn das Feld leer
steht?

Wo sollte der USt.//MWSt.-Wert stehen: in jeder
Zeile oder beim Gesamtwert?

Hat der Lieferant bei Coupa die Mdglichkeit, Fragen
bezlglich der Zahlungen zu stellen?

Was ist zu tun, wenn der Rechnungswert bei Coupa
und der Rechnungswert in meinem ERP-System
durch Rundung der Zahlen voneinander abweichen?

Was soll ich tun, wenn ich einen Fehler bei Eingabe
der Daten ins Copua-System gemacht haben?

Nein. Zu jedem Kaufauftrag muss eine gesonderte Rechnung ausgestellt werden.

Im Konformitatsmodul (Compliance Module) hat der Lieferant einen USt./MWSt.-Satz und nicht einen
USt./MWSt.-Code zu wahlen. Der USt.-Satz muss den ortlichen Vorgaben entsprechen. Sollte der
USt./MWSt.-Satz die Steuerfreistellung bedeuten, ist im steuerbezogenen Feld eine entsprechende
Begrundung anzugeben.

Wenn Sie einen USt./MWSt.-Code sehen, schreiben Sie uns an
(coupasuppliershelpdesk@cooperstandard.com), weil ein solcher Fall geklart werden muss.

Es ist die USt.-Ident.-Nr. fur das Land zu wahlen, in dem die CS-Gesellschaft ansassig ist, sofern
vertraglich nicht anderes vereinbart wird. Bei Zweifeln wenden Sie sich an unsere Kontaktperson.

Sie mussen keine Zahlungsbedingungen eintragen. Diese werden spater automatisch auf Grundlage der
Hauptdaten im SC-ERP-System erganzt.

Die USt./MWSt. kann beliebig eingetragen werden. Es wird jedoch empfohlen, die USt./MWSt. in
jeweiligen Rechnungszeilen einzugeben.

Leider gibt es diese Funktion bei Coupa nicht. Senden Sie bitte eine E-Mail an folgende Adresse
payables@cooperstandard.com.

Wie vertraglich vereinbart, ist die bei Coupa ausgestellte Rechnung die einzige rechtlich wirksame
Rechnung.

Da die einzig rechtlich wirksame Rechnung tUber Coupa auf Grundlage eingetragener Daten (gemaf den
vertraglichen Bestimmungen) ausgestellt wird, sind eine Gutschrift und eine neue Rechnung zwecks 49
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