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;. Qué es Coupa?

» Coupa es el sistema electronico de compras de Cooper Standard.

« Fue disefiado especificamente para compras de materiales indirectos y servicios
exclusivamente (por ejemplo materiales consumibles de produccion, papeleria de oficina,
servicios, activos fijos y herramentales). Coupa permite que todas las Ordenes de Compra de
Cooper Standard y sus respectivas facturas sean recibidas electronicamente.

» Los materiales directos no deberan ser comprados y facturados por medio de este Sistema.

(5, CooperStandard 5



. Como es el proceso Compras Indirectas en Cooper Standard?

1. Requisicion

3. Envio de la 4. Entrega de los
Orden de Compra bienes y servicios

5. Recibo

Procure to Pay Lifecycle

- Cooper Standard
:] Proveedor

6. Facturacion

v

4

Paso #

Descripcion

Su cliente final (requisitor) en Cooper Standard iniciara una requisicion en Coupa para solicitar su
producto o servicio.

Después que la requisicion sea creada en Coupa, sera revisada/aprobada por la cadena gerencial de
aprobaciones del requisitor.

Una vez aprobada la requisicion, sera creada una Orden de Compra y sera enviada electrénicamente a
usted (proveedor).

Después que la Orden de Compra sea recibida por el proveedor, el proveedor entregara el producto o
prestara el servicio a Cooper Standard.

Su cliente final (requisitor) en Cooper Standard elaborara recibo del producto o servicio que ha sido
entregado.

Una vez que se cubran los requerimientos enlistados en la Orden de Compra, el proveedor enviara la
factura electronica a Coupa.

La factura del proveedor se pagara en base a los términos de pago.

Cooper Standard
Cooper Standard
Cooper Standard
Proveedor
Cooper Standard
Proveedor

Cooper Standard




. Como es el proceso de facturacion para proveedores de

Mexico en Cooper Standard?
- Cooper Standard
:] Proveedor

2. Registro al 5. Envio de
1. Recepcion de Portal de 3. Alta de 4. Revision de : ,
. facturas/Notas de 6. Envio de 7. Consultar el
Orden de Compra Proveedores de entidades Ordenes de Compra crédito Comblementos estatus de una
de Cooper Coupa (CSP) por legales en CSP abiertas < . P
Standard sus siglas en (Version XML) de Pago (XML) factura en CSP
inglés.

Proceso de facturaciéon para proveedores de México

Recibir Orden de Compra de Cooper Standard. Cooper Standard

4

v

Paso #

Registro en el Portal de Coupa para Proveedores (CSP por sus siglas en inglés) al crear una cuenta en la
siguiente pagina de Internet — https://supplier.coupahost.com . El portal de Coupa para Proveedores es un Proveedor
portal en linea gratuito que permite a los proveedores manejar sus Ordenes de Compra y facturas.

Alta en CSP de entidades legales asociadas con su organizacion. Proveedor
Revisién y manejo de Ordenes de Compra en CSP. Proveedor
Envio de Facturas / Notas de Crédito (XML). Proveedor
Envio de Complementos de Pago (XML). Proveedor
Consultar el estatus de una factura en CSP. Proveedor

(5, CooperStandard .


https://supplier.coupahost.com/

Guia de facturacion a Cooper Standard.

» El proveedor no podra enviar facturas a Coupa, a menos que exista una Orden de Compra.

» Los términos de pago se calcularan en base a la fecha en que el proveedor suba su factura
a Coupa (no la fecha de la factura).

 Las facturas deben ser enviadas electronicamente a Coupa para que se emita su
pago.

- A partir del 11 de octubre de 2021, todas las facturas deberan enviarse unicamente a
través de Coupa; ya no seran validos otros métodos anteriores de envio como PDF
enviado por correo electrénico o cargadas en COFIDI. Evite el retraso en el pago de
sus facturas.

(5 CooperStandard




1. Recepcion de Ordenes de Compra de Cooper
Standard.

< CooperStandard
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Recepcion de Ordenes de Compra de Cooper Standard

» Hay dos opciones para recibir 6rdenes de compra de Cooper Standard:

- Opcién 1 — Correo electronico — La orden de compra le sera enviada a su direccion de
correo electronico.

- Opcidén 2 — Portal de Coupa (Recomendada por Cooper Standard) — El proveedor accede a un

' 1 Orden d i
portal gratuito en linea para obtener su orden de compra. OO O oprorio o (oTTeo

Portal Coupa Orden de compra

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

: Cooper Standard
(et Vi PURCILASE ORDER

S Machiery 0d Seling Products

W Portal Coupa para proveedores
(Website)

Cooper Standard Proveedor

(<, CooperStandard .



2. Registro al Portal Coupa para proveedores.

< CooperStandard



y

Registro al Portal Coupa para proveedores.

« El Portal Coupa para proveedores es un portal en linea gratuito que permite a los proveedores manejar sus Ordenes de
Compray facturas.

» Coupa permite el acceso de multiples usuarios al portal de proveedores., (por ejemplo: Cuentas por cobrar, ventas,
asociados con multiples sitios, etc.).

gxcoupa supplier portal

Registrarse Iniciar sesion
¢Es nuevo en Coupa? Cree su cuenta o haga clic aqui para ayuda. iBienvenido nuevamentel Inicie sesion o haga clic aqui para ayuda
Nombre * Direccion de correo | Direccidn de correo elect
electrénico
Apellido
* Contrasefia  Contrasefia
Empresa
* Correo electrénico
¢, Olvido su contrasena?

Registrese en el Portal Coupa para proveedores en https://supplier.coupahost.com

<, CooperStandard 9
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Registro al Portal Coupa para Proveedores.

gacoupa supplier portal

Registrarse Iniciar sesion

¢Es nuevo en Coupa? Cree su cuenta o haga clic aqui para ayuda.

iBienvenido nuevamentel Inicie sesion o haga clic aqui para ayuda

Nombre * Direccién de correo  Direccion de correo elect
electronico
Apellido . -
“Contrasefia Contraseha
Empresa

Iniciar sesién
* Correo electrénico
¢,0Olvidé su contrasefia?
Registrar

» Seleccionar “Registrarse” y teclee su -
— Nombre
- Apellido
- Empresa
— Correo electrénico

» El proveedor recibira un correo para completar su registro.

(5 CooperStandard
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Registro al Portal Coupa para Proveedores.

e Confirme su correo electrénico para {,}coupa Accion necesaria: haga clic a continuacion para completar el registro
. de Coupa
completar su registro. ’

Gracias por iniciar el proceso de registro en Coupa. Para completar esta solicitud, haga clic en el boton Confirmar correo electronico a
confinuacion.

Tenga en cuenta que la mayoria de las acciones en Coupa requieren que esté vinculado a una organizacion de compras de Coupa.
Sin embargo, hasta entonces, puede conservar su perfil actualizado y ayudar a las organizaciones de compras a encontrarlo y
conectarse con usted, asi como configurar la seguridad de su cuenta y las preferencias de pago anticipado en la ficha Administracion.

Una vez vinculado con los clientes, puede ver y administrar las 6rdenes de compra, crear y administrar facturas, obtener alertas en
tiempa real por SMS para estas transacciones, y mucho mas. Comuniguese con su cliente para solicitar que vincule su cuenta.

Si esta participando en un evento pablico, recibira una invitacién por correo electronico una vez que el comprador haya aceptado su
solicitud.

El portal de proveedores de Coupa es completamente gratis y lo ayuda a realizar transacciones y comunicarse electronicamente de
mejor manera. Obtenga mas informacion usando los enlaces siguientes. jBienvenidol

e

Informacion general ¢Necesita ayuda? Informacidn de Coupa
Obtenga més informacian Respuestas a preguntas e Obtenga més informacion
enhra al nartal da inAniatidac snminnac enhra rAma lae amnracae

<, CooperStandard »



Registro al Portal Coupa para Proveedores.

* Cree su cuenta siguiendo estos zacoupa
sencillos pasos.
Cree su cuenta de negocios

Cooper Standard esta utilizando Coupa para realizar transacciones electrnicas y comunicarse con usted. Lo guiaremos a
través de una configuracién rapida y facil para su cuenta con Cooper Standard para que esté listo para hacer negocios
juntos

Correo electrénico cooperstandard.qa+10@gmail.com

Contrasefia | ssessessess

Confirmacion de la | sseresenses
contrasefia

[0 Acepto la Politica de Privacidad y los Términos de uso.

¢ Tiene un problema con el registro?

Reenviar esto a alguien

<, CooperStandard "



Registro al Portal Coupa para Proveedores.

 Teclee la informacion de su empresa.

(5 CooperStandard

CS‘QA Proporcio

(This is a Test Order — Do Not Fulfill)

Aspectos basicos Pago

Cuéntenos sobre su empresa @

*Nombre de la Manufacturas Torreon SA De CV | 0000123916
empresa

m
:

Sitio web
*Pais/Region = México v
*Linea de direccion 1 = PASEO DE LA REFORMA 2620 PISO 11
Linea de direccion 2 = COL LOMAS ALTAS
* Ciudad | Distrito Federal
Estado

* Codigo postal 11950

Q Todo esta listo por ahora. En su primera factura con Cooper Standard, lo guiaremos por la
configuracién de su entidad legal

por FeCOUpPa
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Registro al Portal Coupa para Proveedores.

» Por favor saltar este paso, unicamente CS-QA oporconsdo vr £0%COUPA
hay que sele_c’c;lonar “SlQU|§nte”, ya o— o
que esta opcion no esta disponible i
para Cooper Standard. ¢ Desea ofrecer descuentos para obtener pagos mas rapidos? @

Mot Fulfill)

it Preferencias de descuentos de pagos

Su LY de pago Reemplazar automaticamente con este descuento
predeterminado

Neto 30 ’ Ninguno >
Neto 45 ’ Ninguno ~
Neto 60 ’ Ninguno >
Neto 75 ’ Ninguno v
Neto 90 ’ Ninguno v
Neto 120 b Ninguno v

[J Use estas preferencias para todos sus clientes

Atras

(5, CooperStandard 1
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Registro al Portal Coupa para Proveedores.

. . CS-QA
* Mejore su perfil en Coupa para S R ’
destacarse en las busquedas.

$zcoupa

Bienvenido a la comunidad de Coupa. jUsted esta listo para Cooper
Standard!

Logre que su empresa se destaque en las blusquedas.
Encuentre a sus préximos clientes actualizando su perfil.

Mejore su perfil de Coupa

L

Mostrar en los Reciba
mejores Comparta su invitaciones a
resultados de diversidad eventos de
bdsqueda incorporacion

Hacerlo més tarde

<, CooperStandard 15
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Registro al Portal Coupa para Proveedores.

- Configuracion del cliente (perfil del Gacoupa suppleporta o w0 o
proveedor) gu Ondenes  Hosdesenicomos  ASN  Focuras  Galogos Rendment empresarl  Incorporscion  Compement
- Es muy importantante actualizar su e

entidad legal para Cooper Standard Configuracion del cliente

Yy otros clientes que utilicen COUpa_ Cooner Standard Contamos con toda la informacicn bésica necesaria para que
comience a realizar transacciones con Cooper Standard.

- Cualquier cambio posterior a su

razon social debera reportarlo al CS-0A

COrreo:

NAPiSupplierEnablement@cooperst

andard.com

<, CooperStandard 1
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. Qué actividades podra realizar en Coupa Portal de Proveedores?

(5 CooperStandard

£,scoupa supplier porta

Hojas de serviciofhoras

SUPPLIER noTIFicaciones @ | avupa

Rendimiento empresarial Incorporacion Complementos

?) Nuevo: Descuentos exclusivos para su empresa en agradecimiento por formar parte de la comunidad de Coupa.

Accion necesaria: Complete su perfil para obtener los pagos y ser descubierto mas rapidamente  Mas informacian

Mejore su perfil

Resumen del perfil

Manufacturas Torreon SA De CV | 0000123916

Mercaderias principales

Ordenes

Configuracion

ANUNCIOS ver todos o

Ahorres con un solo clic ve e

@ jComience a ahorrar hoy!
Explore los acuerdos para su empresa, exclusivos de
la comunidad de Coupa.

Combinar cuentas

Si su empresa tiene mas de una cuenta CSP,
trataremos de mostraria abajo. Considere combinarlas
para reducir la posibilidad de confusidn entre clientes
existentes y potenciales

&MNo ve la cuenta gue desea combinar? Haga dic
aqui.

Clientes mas recientes

Cooper Standard

Revisar sus Ordenes de Compra y enviar facturas y notas de
crédito.

Revisar estatus de sus facturas y notas de crédito.

Administrar su cuenta de Coupa.



3. Registro de Entidades Legales en Coupa Portal
de Proveedores (CSP)

(< CooperStandard



Registro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores

Portal (CSP)

El proveedor debe agregar su “Entidad Juridica”
previo a enviar facturas o notas de crédito.

1.Seleccionar la opcion “Configuracion”.

Configuracion

gacoupa supplier portal SUPPLIER

Iniio  Perfil  Ordenes

NOTIFICACIONES @ | AvuDA

Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas  Catalogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion ~ Complementos

2.Se|eCCIOnar “ConﬁguraCIOn de Ia entldad Administrador  Configuracion del cliente  Solicitud de conexidn

juridica”.
3.Seleccionar “Agregar entidad juridica”. .

Solicitudes de
combinacion

Administrador Configuracion de la entidad juridica

Configuracion de la

entidad juridica

Representantes fiscales

Direccion de Remito

Términos de uso

Preferencias de pagos ¥
Descuentos estiticos

Cuentas SFTP

Errores de cXML

Emores de SFTP

(5 CooperStandard

Agregar entidad juridica

Entidad juridica

iVamos a configurar su empresa para la facturacion electronical

Lo guiaremos por los pasos necesarios y seremos tan breves como sea posible.

Lo primero que debera hacer es agregar una entidad juridica.

Tenga en cuenta que si es una empresa europea, o realiza operaciones en Europa, y tiene sede en un paisiregion pero estd registrada para
efectos de IVA en mas de un paisiregion, debe completar sus representantes fiscales antes de establecer su enfidad junidica. Una vez
establecidos, complete 1 configuracion correspondiente a la facturacion electronica para confinuar,

19
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Registro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores
Portal (CSP)

4. Teclear la razén social en “Nombre de la entidad juridica”. (Razon social)
5. Seleccionar el pais en “Pais/Region”. ¢, Dénde se encuentra su negocio?
6. Click en “Continuar”
La configuracion de sus detalles comerciales en Coupa lo ayudara a satisfacer los requisitos de

facturacion y pago de sus clientes. Para obtener mejores resultados con los clientes actuales y futuros,
complete la mayor cantidad de informacion posible.

IMPORTANTE:

De este paso en adelante, los campos

ObligatoriOS se marcarén con un *’ favor *Nombredela;al:'lrtiiddiz: Manfacturas Torreon DE SA CV e e s S e
de verificar que los Complete. Pais/Region | Mexico . negocio registrado ante el

gobiemno local y el pais/la

region en el que se encuentra.

<, CooperStandard 0



Registro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores

Portal (CSP)

7. Seleccionar su “Regimen fiscal”

8. Seleccionar “Guardar y Continuar”

(5 CooperStandard

Informacién miscelanea

Siempre envie su primer CFDI mediante el portal de proveedores de Coupa, incluso si intenta enviar todos los CFDI subsiguientes

a través de la opcién de SFTP.

La configuracion de sus detalles comerciales en Coupa lo ayudara a satisfacer los requisitos de
facturacion y pago de sus clientes. Para obtener mejores resultados con los clientes actuales y futuros,

complete la mayor cantidad de informacion posible.

* Nombre de la entidad  Manfacturas Torreon DE SA CV
juridica

Pais/Region México

* Régimen fiscal

601 - General de Ley Personas Morales

603 - Personas Morales con Fines no Lucrativos

605 - Sueldos y Salarios e Ingresos Asimilados a Salarios
606 - Arrendamiento

608 - Demés ingresos

609 - Consolidacion

611 - Ingresos por Dividendos (socios y accionistas)

614 - Ingresos por infereses
616 - Sin obligaciones fiscales

621 - Incorporacion Fiscal

623 - Opcional para Grupos de Sociedades

624 - Coordinados

628 - Hidrocarburos

607 - Régimen de Enajenacion o Adquisicion de Bienes

630 - Enajenacion de acciones en bolsa de valores
615 - Régimen de los ingresos por obtencién de premios

610 - Residentes en el Extranjero sin Establecimienfo Permanente en México

612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y Profesionales

620 - Sociedades Cooperativas de Produccién que optan por diferir sus ingresos

622 - Actividades Agricolas, Ganaderas, Silvicolas y Pesqueras

629 - De los Regimenes Fiscales Preferentes y de las Empresas Mulfinacionales

Para realizar negocios en
algunos paises/regiones, se
requiere que su factura incluya
informacion especifica sobre su

empresa.

Cancelar Guardar y continuar

21




y

Registro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores
Portal (CSP)

9. Complete la seccion “Requerido para Facturacion” tecleando su domicilio fiscal.

 Por favor seleccione ambas opciones (casillas) “Utilizar esta direccion para Direccion de Remito” y “Utilizar esta
direccién para Enviar desde”.

» Su domicilio fiscal se conservara guardado en el Sistema ERP de Cooper Standard.
¢ Desde que direccion es el origen de la factura?

*Linea de direccion 1

Linea de direccion 2 REQUERIDO PARA
FACTURACION

* Ciudad
Ingrese la direccion registrada
Estado | Seleccione una opcidn
de su entidad juridica. Esta es
* Codigo postal la misma ubicacion donde
recibe documentos del

Pais/Region México
gobierno. 0

Utilizar esta direccion para Direccion de Remito.

Utilizar esta direccién para Enviar desde

<, CooperStandard 2



R
Portal (CSP)

egistro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores

10. Completar la seccion “Id de Impuesto” ~ ¢Cudl es suld deimpuesio? @

Seleccionar el pais de establecimiento.

Pais/Region = México v

Teclear su RFC (Registro Federal de 1D de VA
Causantes).

] Deseo utilizar esto como un namero de identificacion fiscal local

Agregar Id. de impuesto adicional

<, CooperStandard -



Registro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores

(CSP)

11. Teclear su informacion bancaria
asegurandose que no hay ningun error.

Cuénteles a sus clientes sobre su organizacion

*Tipo de pago | Direccién ~

i Cuenta bancaria
¢Gual es su Dirq Tayeta vitwsl___p?

Linea de direccién 1 PASEO DE LA REFORMA 2620 PISO 11
Linea de direccién 2 COL LOMAS ALTAS
Ciudad Distrito Federal
Estado CMX
Cédigo postal 11950

PaisiRegion México

(5 CooperStandard

Cuénteles a sus clientes sobre su organizacion

*Tipo de paga | Cuenta bancafa w
i Cuales son los detalles de su cuenta bancaria? @
Da:a-‘raglon de 13 cuenta | México

bancaria:

Divisa de la cusnta | MXH
bancarla:

Hombre del benefickarky: | Manufacturas Toreon A De CV

Nombre del bancn:

Ultimos doce digitos =

de la cuenta CLABE

Primeros seis digitos /

de la cuenta CLABE

Confirmar numers de

cusnta:
—

o | Cadigo de banco:

Codigo de 3WIFTIBIC:

T:pG de cusnts bancaria: | Business
Zupporting documants Mo fie chomer
i Cual es la direccion de su sucursal bancaria?
Linsa de direccion 1:
Linaa de gireccion 2:
Cludad:
Eatado:

Codige poatsl:

i Cual es su Direccion de Remito?

Linea de dirseclan 1 PASE

Linga de direccian 2 C

Cludad Disritn Federal
Estago CMX
Codigo postal 11250

PalsiReglon México



(CSP)

Cuénteles a sus clientes sobre su organizacion

*Tipo de pago | Direccién ~

Direccion

Cuenta bancaria

£Gual es su Dirq Tayta wival 7

Linea de direccién 1 PASEO DE LA REFORMA 2620 PISO 11
Linea de direccién 2 COL LOMAS ALTAS
Ciudad Distrito Federal
Estado CMX
Cédigo postal 11950

PaisiRegion México

En esta seccion, se tiene la opcion de subir
documentacion de soporte como la caratula de
estado de cuenta bancaria. Esto no es

obligatorio.

(5 CooperStandard

Cueénteles a sus clientes sobre su organizacion

*Tipo de paga | Cuenta banca

:Cuales son los detalles de su cuenta bancaria? @
Da:a-‘reglon de 13 cuenta | México
bancaria:

Divlea de la cusnta | MEM
bancaria:

Mombra del benafickarky: | Manufacturas
Mombre del banco:
Numero de cusnta:
Confimar numers de
cuenta:

[ ]

Caodigo de banco:

Codigo de SWIFT/BIC:

Tipo de cusnts bancarla:

Supporting documents N file choees

i GCual es la direccion de su sucursal bancaria?

Linsa de direccion 1:
Linaa de gireccion 2:
Cludad:
Estado;
C-:d:g: postal:
2, Cual ez zu Direccion de Remito?

Linea de dirseclon 1 PASE

Linea da diracclan 2

Chudad

Estago CMX

Codigo postsl

PalaiRegion Méxioo

Cancalar

Registro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores

25
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Registro de Entidades Legales en Coupa Portal de Proveedores
(CSP)

¢, Qué deberia dar de alta en CSP?

. « . ” Cuénteles a sus clientes sobre su organizacion
12. Seleccionar “Guardary continuar

13. Su registro se ha completado.

14. Seleccione “Listo”.

Varios

Codigo de Origen de (i ]
factura

T ‘
Idioma de preferencia = Espafiol (México) v |Fe||CltaCl0neS.

Esta entidad juridica ahora se puede usar en nuevas facturas.

Cancelar Guardar y continuar

Para obtener el pago - La mayoria de los clientes requiere que les envie esta informacion de pagos
en ademas de proporcionarlo en la factura. 0
» Haga clic en Ficha Perfil para ver si su cliente tiene un formulario que recopila informacién de pago.
= De lo contrario, debera enviarla a través de otro canal.

Ir a Ordenes Ir a Facturas Regresar a Admin.

<, CooperStandard 6



4. Para revisar Ordenes de Compra abiertas en
CSP

< CooperStandard



Usted puede consultar sus 6rdenes
de Compra en Coupa Portal de Inicio

z,scoupa supplier portal

Revisar Ordenes de Compra abiertas en CSP

SUPPLIER + | NOTIFICACIONES @  AYUDA -

Perfil | Ordenes = Hojas deservicio/horas  ASN  Facturas  Catdlogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos

a

Proveedores haciendo click en Configuracién

“Ordenes” e

(5 CooperStandard

Lineas de la orden Devoluciones Cambios de ordenes Cambios de lineas de 6rdenes Envios

Seleccionar cliente Cooper Standard ~

Configurar Entrega de ordenes de compra

Ordenes de compra

Instrucciones del cliente
Refer to our standard Terms and Conditions here: http://cooperstandard.com/sites/default/files/CSA_PO_Terms_and_Conditions_Final pdf

Haga clic en ~= Accién para facturar desde una orden de compra

V'Ll Todo ~ W Buscar o

Numero de orden de compra Fecha de la orden Estado Reconocidoen Articulos Comentarios sin responder Total Asignadoa Acciones

e

1]

MX92308212 22/07/21 Emitido Ninguno 1 each de SERVICIOS DE No 663,266.98
SUBCONTRATACION DE MXN
PERSONAL
1 each de SERVICIOS DE
SUBCONTRATACION DE
PERSONAL

28




5. Para enviar Facturas y Notas de Creédito.

< CooperStandard



Seleccionar la opcion
“Ordenes”
Seleccionar “Crear Facturas”

(es decir, click en la pila de
monedas amarillas a su
derecha.)

(5 CooperStandard

Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

gscoupa supplier portal

Inicio

SUPPLIER noTIFIcAcioNES @ | AvUDA

Perfil = Ordenes

F Y

Facturas

Hojas de serviciofhoras ~ ASN

Catalogos  Rendimiento empresarial Incorporacion ~ Complementos

Configuracion

Ordenes

Lineas de Ia orden Devoluciones Cambios de drdenes Cambics de lineas de drdenes Envios

Seleccionar cliente Cooper Standard o

Configurar Entrega de érdenes de compra

Ordenes de compra

Instrucciones del cliente

Refer to our standard Terms and Conditions here: hitp://cooperstandard. com/sites/defaultfiles/CSA_PO_Terms_and_Conditicns_Final pdf

~ l Buscar - l

Comentarios sin responder

Haga clic en “= Accidn para facturar desde una orden de compra

Exportara - L' Todo

Numero de orden de compra Fecha de la orden Estado Reconocido en Arficulos Total Asignadoa Acciones

663,266.95 E’E
MXN

NX92308212 22/07/21 1 each de SERVICIOS DE Mo
SUBCONTRATACION DE
PERSOMAL

1 each de SERVICIOS DE
SUBCONTRATACION DE

PERSOMAL

Emitido  Minguno

30




acturacion via Coupa Portal de Proveedores

F

Facturas

SUPPLIER HOTIFICACIDHNES AYLIDA

3. Revisary dar click en “Acepto” los £xcoupa supplier port
términos y condiciones en Coupa
Portal de Proveedores.

Inicic  Perfil = Ordenes = Hojasdeserviciofhoras  ASM Faduras  Catdloges  Rendimiento empresarial  Incorporacion

&

Complementos  Configuracion

Lineas o [a croen Devaluciones Cambice de drdenes Cambios de lineas de drdenes Envio

Salecclonar clients Caeger Standard "

Configurar Entrega da drdenas de compra

Los témings de uso de nuestra factura de conformidad fusron modificados.
Confirme que leyo y acepte ks tmings actuakes Témines de usa.
Si no esta de acusrdo, no podrd enviar facturas 3 los clizntes de cumplimients de Coupa,

Acapto

31
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

£,ccoupa supplier portal SUPPLIER v | NOTIFICACIONES @) | AYUDA v
) P aS O 1 - D eS Carg ar XM L d e u n p roveed 0 r Inicio  Perfil = Ordenes = Hojas de servicio/horas ~ ASN  Facturas  Catdlogos  Rendimiento empresarial — Incorporacion  Complementos
autorizado de CFDI :

Configuracion

Ordenes  Lineasdelaorden  Devoluciones  Cambios de ordenes  Cambios de lineas de ordenes  Envios

Seleccionar cliente Cooper Standard v

 Paso 2- Seleccionar archivo XML “Choose
File”

Configurar Entrega de ordenes de compra

Cargar archivo CFDI

La autoridad impositiva mexicana requiere que las empresas que generan mas de 250 000
pesos en ingresos anuales generen facturas electronicas que cumplan con el formato de
datos CFDI 3 3. Siga estos pasos para cargar su factura XML firmada digitalmenie

Paso1  Descargar XML de un provesdor autorizado de CFDI

Paso 2  Seleccionar archivo XML

Choose File | No file chosen

Cancelar

(§CooperStandard
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

. g,xcoupa supplier portal SUPPLIER~  NOTIFICACIONES @) | AYUDA -
 Dar click en cargar

Inicio  Perfil = Ordenes  Hojas de servicio/horas ~ ASN

-

Facturas  Catalogos  Rendimiento empresarial

Incorporacion  Complementos
Configuracion

Ordenes Lineas de Ia orden Devoluciones

Cambios de brdenes ~ Cambios de lineas de drdenes  Envios

Seleccionar cliente Cooper Standard

Configurar Entrega de ordenes de compra

Cargar archivo CFDI

La autoridad impositiva mexicana requiere que las empresas que generan mas de 250 000
pesos en ingresos anuales generen facturas electronicas que cumplan con el formato de datos
CFDI 3.3 Siga estos pasos para cargar su factura XML fimada digitalmente.

Paso 1  Descargar XML de un proveedor autorizado de CFDI

Paso 2 Seleccionar archivo XML

Choose File [FACTURA ... FCEED7 xml

Cancelar

(§CooperStandard
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

{“;coupa sup Dli(._\r Dort al SUPPLIER noTiFicaciones @ | AvuDa

* La validacion del XML ante el e e e e
SAT esta ocurriendo, una vez
terminado lo llevara a |Ia ”
siguiente pantalla, de Ilo e
contrario, marcara los errores
correspondientes.

-

Cargar archivo CFDI

« Si tiene dudas sobre esta
seccidon, puede acceder a las T
preguntas comunes (FAQs) " E————
https://www.cooperstandard.co

m/coupa-supplier-resources

(5 CooperStandard
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores

Facturas

Salecclonar cllents

Cooper Standard - Manis

Factura nro. 6545311D-2A94-4B1B-A057-38F10EFCEED7 stres

«En el campo de ‘“lmagen

Informacion general

«
Direccion de Facturacion y de%ﬂw’o

MX

Factura #

Fecha da la faciura

escaneada” se debe adjuntar el

B545311D-2A04-4B1B-ADST-3BF 10EFCEEDT

o7H41

Tarminos de pago: Mir

PDF de la factura.

Diviga

074421

MXMN

Humero de antrega Hi

Estado

Apeobacidn pendients

Tarming de enwlo Mingur

Factura legal ¢

Documento da
autorlzacidn

34481 B-ADET-

ZAF1DEFCEE

Ima{en sacaneads

Mexica_l

_»_Image_Scan JPG

Notas dal provesdor

Datos adjuntos ..,

importe de descusnin

(5 CooperStandard

Proveedor

Formuiario de I3
facura

Régiman fributarie

Direccldn de Remito

Enviar de

10 VAT del provesdor
Cliante

Dirgccldn de
Facturacion

ID VAT dal comprador

Hdmero de la
deciarackin de aduana

Zerls

Humero de folie 8

Uso de ia factura
Forma de pago
Tipo da reciboe
Mstodo de pagn
Lugar de emiakin

Confirmackin

Manufacturas Angostura SA De CV 4 | G000 23916

MANUFACTURAS ANGOSTURA SA
DECV3A

Rafarma 550

11000 Chizpu lte pas CMX

Maxien

a1

MANUFACTURAS ANGOSTURA SA
DECVA

Refarma 650

11000 Chapulte pec GhX

Mexica

MANUFACTURAS ANGOSTURA SA
DECV3

Refarma 550

11000 Chispailie pae CMX

Mesiea

MAMN1GI414HUS

Coaper Standard
COOPER-STANDARD

AUTOMOT FLUID SYSTEMS DE

MEXICO 8 DE RLDE CW
Praxedis de la Pafa 283

Mexica

CAFIZT1Z2TPIS

Ninguna

Pags en cuttas & page diieride
85340

Ninguna

s Angesturs S6



Facturacion via Coupa Portal de Proveedores

Facturas

« En la opcion de “lupa” debe
buscar y seleccionar la orden
de compra.

Para

Cliente Cooper Standard

* Direccion de  COOPER-STANDARD AUTOMOTIVE
Facturacién FLUID SYSTEMS DE MEXICO S DE
RLDE CV
Praxedis de la Pefia 268
Ciudad Industrial Tomeon
27019 Torreon Coahuila
Mexico
ID de IVA CAF031127P15

ID VAT del comprador | CAFO31127P15 »

Direccion de envio Mo se seleccionaron direcciones.

LIneas
Tipo Descripcion Cant.
Cantidad » SERVICIOS DE SUBt 1.000
Linea de orden de compra Contrato
Hing orrar
~
Impuestos
VAT Tipo VAT Tasa VAT Monto
VA 16.0% w T1.186.77
Impuestos de retenciones (CFDI)
Tipo Base Tasa del proveedor
002 44491731 6.000%

(5 CooperStandard

Unidades de medida Precio

] . (]
E43 - 44491731 ‘/_44?91 7.31

Nimero de parte del proveedor

Referencia de

impuesto
Factor Importe del proveedor
Tasa 26,695.04



y

Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

« Cada linea de la factura debe e e e e 14491731 ©
tener su referencia de orden de
compra, es decir, debera dar | “
click en la “lupa” para buscar y
seleccionar la orden de compra 5 [ e
correcta.

Tip B Tasa del provesdor Facto Importe dal provesdal
6.000% Tas 26.695.0
Tipa Descrpcion Cant Unidades ge medida Preclo 18 940 £ Q
i = i S & -
Linaa :ﬂr- de compra Contrato Humsro de parts del provesdor
Impusetos
T Tip T T Mot Referancka di
eato
I it Biencl CFDIy
Tip Baga Tasa del provesdar Facto Impaorte dsl provesdal
218,340 6 B0 Tas: 13,100.98
L+ LHE o T I

(5 CooperStandard
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

Al dar click a la “lupa” para
buscar la orden de compra,
vera una pantalla como ésta y
debera seleccionar la orden de Ut — Umsase  Contoea proce Tt

Cantidad ~ SERVICIOS DE SUBCONTRATACION DE PERSOMAL - Momina Semana 8 14 E48 1.0 a4 81731 444 8171
T b

compra Yy linea correcta. L i s Ao

- Ejemplo: Supongamos que la |

inea 1 de su factra debe T T
hacer referenma (0 €S —
Corres p O n d I e nteS a | a O rd e n Humers de ordsn de compra  Linea - li_rtrlh-:mn Unidades de medida Cantidad Pracio  Facturado Acclonss

MXaZI0A212 1 SERVICIOS DE SUBCONTRATACKIN DE  each 1 444,817,314 0
@ Elsgir

FERSOMAL

de Compra que Se muestre en MXG2308212 2 EEE‘_’_:H:-E DE SUBCONTRATACION DE  each 1 21634567 L] ﬁEIBﬂIr
pantalla linea 1, entonces
debera seleccionar ésa.

Hegir lineas del pedido

<, CooperStandard -
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

« En el recuadro rojo puede

. . wme e | cm | eemssemees | g1 .
observar que se selecciono
una orden de compra y linea
de la orden de compra. o
)
21832967 ©

<, CooperStandard -



Facturacion via Coupa Portal de Proveedores

Facturas

« Otra opcidon es buscar por
numero de orden de compra
como se muestra en el
recuadro rojo.

(5 CooperStandard

Elegir lineas del pedido

Linga de Factura

Linea Tipo Daacripcldn Unidades de Cantldad  Preclo Total

medida

- SEUIGRT A %
SE 218326087 214,34

RAVICIOS DE SUBCONTRATACION DE PERSOMAL - Momina E4B
Adminestrativa # 14 DEL 27 Marzo AL 2 Abril 2021

Lingas de I3 orden de cOmpra

Agregar grupo de condiclongs

L

e m

Condicicnes De Colncldencia | Hacer gue todas la=s condiciones coincidan

Humens de orden de compra Linea = Arficulo Unidades de medida Cantidad Pracic Facturado Acclones

MX3ZI0AZ12 1 SERWICIOS DE SUBCONTRATACKON DE  each 1 444.817.31 a
PERSOMAL € Elegir

WEZI0B212 2 SERWICIOS DE SUBCONTRATACKON DE  each
PERSOMAL

1 21634867 a °E|Bﬂlr

40
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

* Importante: Si su factura tiene e ————=
mas de 1 linea, asegurarse que B —
cada linea tenga una orden de > wmomn o 4]
compra seleccionada.

I aatoa
T TIp VAT Taea T Miont Rfar [s!
mpuest
Im; 1 {CFDi
Tipe Baga Tasa oal provesdor Factar Imparts del provesdar
L —— Tasa 26,605.04
2 Tipa Deecripcian cant. Unidades ga medida Precio 410 A0 £ Q
- = ¥l P B0 e D)
Linea de orden de compra Contrato Numaro da parts del provesdor
J— P LKEZI0RE12-2 - =
Facturacion
146-280--4440
Impusstos
T Tip VAT Taea T Mont Refar i
mipieEb

Impusetas de retenclones (CFDI)

( Cooperstandard Tipa Bama Taea oel provesdor Factar importa dsl provasdar 41



Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

« Dar click en “Calcular” vy

Referencia de impuesto Introduzca una descripcion del motivo del impu
4 111 E - tH
después en “Enviar”.
Manipulacion
M v v 0000 @
Referencia de impuesto Introduzca una descripcion del motivo del impL

Nota: Si aun no desea enviar la

factura puede guardarla usando . i
la opcion  “Guardar como Refeencia e MpUesto miroduzca una desorpcon del mofo el mpt
borrador”. Sélo recuerde que
hasta que no la envie no le
llegara a Cooper Standard. Total 769,389.70

Eliminar Cancelar Guardar como borrador Calcular m

(5, CooperStandard 15
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Facturas

e Dar click en “Send Invoice”
(Enviar factura)

Are You Ready to Send?

You're about to send an invoice to Cooper Standard for a total amount of 8,750.00. Once sent,
you'll have to contact your customer directly to make changes to the invoice

Continue Editing | Send Invoice

<, CooperStandard "



¢ Como enviar Notas de Crédito en Coupa Portal de

Proveedores?




Facturacion via Coupa Portal de Proveedores

Notas de Crédito

1. Seleccionar la opcion
“Facturas”

2. Selecionar “Crear Nota
de Crédito”

(5 CooperStandard

gscoupa supplier portal JUAN JOSE ~ | NOTIFICACIONES AYUDA ~

Inicio Perfil  Ordenes Hojas de servicio/horas ~ ASN Facturas = Catalogos Rendimiento empresarial

S

Incorporacién Complementos Configuracién

Facturas Lineas de facturas Recibos de pago

Seleccionar cliente SAN PABLO FARMACIA - OPERADORA PRISE w

Facturas

Instrucciones del cliente

{Example text - this is set on your Company Information setup page and will be displayed for CSP and SAN suppliers on the Invoice list page}

Crear facturas a partir de 6rdenes de compra rear f: apa le ¢ ar fz EL Crear Nota de crédito

Factura # Fecha de creacion Estado N.°de OC Total Comentarios sin responder Motivo del conflicto Acciones
17ab332e-b6a0-4a93-ab53- 02/09/21 Aprobado 451 179,800.00 No
ed78179e1bd0 MXN

Porpagina 15 |1 45 | 90

45
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Notas de Crédito

» Seleccionar “Resolver problema de la
factura numero” y posteriormente
escoger con la “lupa” el folio de la factura
a la cual corresponde la nota de crédito. Nota de crédito

Si emite una nota de crédito con relacion a un problema con una factura o con articulos
enviados, incluya el nimero de la factura. Si la emite solo para ofrecer un crédito a su cliente,

seleccione Otro.

Motivo@® Resolver problema de la factura nimero

(O Otro (p. €j., reembolso)

17ab332e-b6a0-4a93-ab53-
ed78179e1bd0

<, CooperStandard "
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Notas de Crédito

« Este es un ejemplo de como se vera una
vez que haya encontrado el folio de
factura contra el cual se aplicara la nota

de crédito. Nota de crédito

e Dar click en “Continuar”. Si emite una nota de crédito con relacion a un problema con una factura o con articulos
enviados, incluya el niumero de la factura. Si la emite solo para ofrecer un crédito a su cliente,

seleccione Otro.

Motivo @) Resolver problema de la factura nimero = 17ab332e-b6a0-4a93-ab53-ed781... w
() Otro (p. €j., reembolso)

Cancelar Continuar

<, CooperStandard 47



y

Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Notas de Crédito

* Dependiendo del caso, seleccionar si
desea cancelar completamente la factura
o ajustarla. Una vez que se haya hecho

la seleccion entre una de esas dos Nota de crédito X

opciones, dar click en “Crear”.

Como desea corregir la factura "17ab332e-b6a0-4a93-ab53-ed78179e1bdQ" ?

OpCi(’)n 1 Cancelar completamente la factura con una nota de crédito o
Opci(')n 2 (O Ajustar la factura con una nota de crédito o

Cancelar

<, CooperStandard 48
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Facturacion via Coupa Portal de Proveedores
Notas de Crédito

- Paso 1 — Descargar XML de un -
proveedor autorizado de CFDI

La autoridad impositiva mexicana requiere que las empresas que generan mas de 250 000

e Paso 2- Seleccionar archivo XML pesos en ingresos anuales generen facturas electrnicas que cumplan con el formato de datos
« a CFDI 3.3. Siga estos pasos para cargar su factura XML firmada digitalmente.
Choose File

Paso 1 Descargar XML de un proveedor autorizado de CFDI

« Paso 3 — En una siguiente pantalla, Paso 2  Seleccionar archivo XML

debera dar click en “Calcular” y después [ Choose File | No file chosen
en “Enviar”.

Cancelar

<, CooperStandard 49



6. ;,Como enviar Complementos de Pago?
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Enviar Complementos de Pago

SUPPLIER v = NOTIFICACIONES @ | AYUDA -

 Seleccionar opcion “Facturas” $yecoupa supplier portal

Inicio~ Perfil  Ordenes  Hojasde serviciofnoras ~ ASN | Facturas |~ Catdlogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion — Complementos

» Seleccione “Recibos de pago” :

Configuracion

i S el eCC i O n e “ Carg ar reCi bO” Facturas  Lineas de facturas | Recibos de pago

Seleccionar cliente Cooper Standard v

Recibos de pago

Numero de recibo Fecha Fecha de recepcion del pago Divisa Monto Numero(s) de factura Numero de identificacion fiscal del proveedor Numero de identificacion f

ISin filas.

Porpagina 15 | 45 | 90

<, CooperStandard o
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Enviar Complementos de Pago

« Paso 1 Descargar XML de un proveedor
autorizado de CDFI

 Paso 2 Seleccionar archivo XML Cargar archivo CFDI

A partir de septiembre de 2018, México requerira que los recibos de pago (CFDI - complemento
de pago) sean enviados por el proveedor a las autoridades fiscales mexicanas (SAT) y luego al

comprador. Cargue su recibo de pago y Coupa asignara autométicamente un recibo de pago
CFDI valido con las facturas CFDI pertinentes.

Paso 1  Descargar XML de un proveedor autorizado de CFDI

Paso 2  Seleccionararchivo XML

|

(§CooperStandard
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Enviar Complementos de Pago

» Después de cargar el complemento de pago, mostrara la(s) factura(s) a las cuales se vinculd
el pago.

Select Customer Cooper Standard - NEGOCIACIONES CORMA

Payment Receipts

Payment Receipt 3FB0164C-F2FE-41CD-B77E-COS9CBFCADCS is successfully created.

Upload Receipt Exportto - Al - I Advanced I Search '|

Receipt #dumber Date Payment Received Date Currency Amount Invoice #Mumber{s) Supplier Tax ID Mumber Buyer Tax ID Number Status Actions @
SFBO184C-F2FE- 05/08721 0570521 XN 3,132 TA443805-53D8-4210-B4EA- NCOO030025843 CET180620LwW4 Completed

41CD-BT7E- CAJBE44EBBTF, DEEFF1AS-

COS8CBFC4DC4Y DAAG-4DE1-865E-

84A11C2D2AB0

Perpage 15 | 45 | 90

<, CooperStandard -



7. Ver estatus de una Factura en Coupa Portal de
Proveedores

< CooperStandard



Ver estatus de una Factura en Coupa Portal de Proveedores
¢ Como puedo conocer el estatus de una factura?

1. Seleccione la pestana de “Facturas”

2. Busque sus facturas £rxcoupa supplier portal MICHAEL - | NOTIFIcACIONES @D | AYUDA
3. Revise el estatus de sus facturas. Sus facturas pueden tener varios Inicio | Perfil Ordenes  Hojasdeservido/horas ASN | Facturas | Catalogos  Rendimiento empresarial  Incorporacion  Complementos
eStatUSZ Configuracion
. Borrador (Draft) — su factura no ha sido enviada a Cooper T M Rebediee
Standard Seleccionar cliente Cooper Standard - NEGOCIACIONES CORMA ~
. Procesando (Processing) — su factura ha sido enviada y Facturas
esta siendo procesada por Coupa strucciones del cliente
° Apr.obada (Approved) _ SU factura ha SidO apr.obada para Rce?étéoﬁéi?tndarn‘ﬂa;elﬁand Conditions here: hitp:/fcooperstandard. com/sites/defaultfiles/CSA_PO_Terms_and_Conditions_Final pdf
pago Crear a partir de &rd de compra Crear factura vacia Crear Nota de crédito
. Aprobacion Pendiente (Pending Approval) — su factura esta ver EP°D - I N "1
pendlente de aprObaCIGn por Cooper Standard Factura # Fecha de creacion N_*de OC Total Comentarios sin responder Motive del conflicto  Acciones
. En Disputa (Disputed) — su factura ha sido disputada por I i T
Cooper Standard y una CorreCCién es requerida TA4AIG08-5308-4210-B4EA- 2410021 Aprobacién Minguno 243800 Mo
CA3BB44EBBTF pendiznts MXH

. Pagada (Paid) — su factura ha sido pagada

. Anulada (Voided) — su factura ha sido anulada y no sera
pagada

(5 CooperStandard
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Material de entrenamiento adicional sobre Coupa Portal de

Proveedores




&

;. Donde puedo encontrar material de entrenamiento adicional sobre Coupa
Portal de Proveedores?

* Puede encontrar material de entrenamiento adicional sobre el Portal en el enlace https://www.cooperstandard.com/coupa-
supplier-resources bajo la seccion “Coupa Supplier Resources - Mexico”

* Los temas incluidos son:

- Coupa Mexico Supplier Training — Overview Coupa Su pplier Resources
(Entrenamiento)
- Coupa Mexico FAQS (Preguntas frecuentes sobre Coupa)

* Coupa Supplier Resources - North America

© Coupa Supplier Training - Overview

¢ Coupa Supplier Training - Update Banking

© Coupa Supplier Portal Guide

¢ Coupa FAQs

o Additional Resources

o Training Videos

¢ Coupa Helpful Hints

+  Coupa Supplier Resources — Mexico
o Coupa Mexico Supplier Training — Overview
o Coupa Mexico FAQS

<, CooperStandard 7
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Soporte

NAPiSupplierEnablement@cooperstandard.com Preguntas sobre el proceso general de Procure-to-Pay (Compra-a-
Pago) de Compras Indirectas

» Actualizar en Coupa datos de contacto del proveedor para Cooper

Standard
» Enlazar/vincular su cuenta del Coupa Portal de Proveedores con
Cooper Standard
CSP2PMX@cooperstandard.com * Preguntas sobre el estatus/pago de su factura
supplier@coupa.com * Problemas técnicos con el Portal de Proveedores Coupa

<, CooperStandard 0
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